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Poznan, 07.01.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2026

SENSE Consulting sp. z o0.0. stosujagc zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty
w celu wytonienia Wykonawcy, ktory zapewni w ramach projektu pn. ,|-D-EAA Academy.
Dyrektywa EAA w praktyce” nr FERS.01.03-1P.09-0018/24 przeprowadzenie i organizacje
ustug szkoleniowych oraz doradztwa poszkoleniowego.

I. ZAMAWIAJACY

SENSE Consulting sp. z o. o.
ul. Podgérze 11/27

61-749 Poznan

NIP: 7781456826

REGON: 300885673

ILTRYB POSTEPOWANIA

1.

Zamawiajacy nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1320 - tj. ze zm.). Procedura wyboru wykonawcy
prowadzona jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkoéw na lata 2021-2027” wydanych na podstawie
art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U.
poz. 1733 - tj.) — dalej Wytyczne.

. W przypadku pojawienia sie rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego

zapytania ofertowego, a postanowieniami okreslonymi w Wytycznych, wigzace
zastosowanie majg Wytyczne.

I1l. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ wytgcznie za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci (BK2021)
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w terminie do 06.02.2026
r.

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawcy moga zadawac¢ pytania najpdzniej do
03.02.2026 r. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zadane w terminie pytania do
04.02.2026 r. Zadawanie pytan mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowiazany do udzielenia
odpowiedzi na pytania zadane po 03.02.2026 r.

Oferty ztozone po ww. terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 45 dni od terminu uptywu sktadania


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/148730/Wytyczne_dotyczace_kwalifikowalnosci_wydatkow_na_lata_2021_2027_14_03_2025.pdf
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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ofert. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

5. Po stronie Zamawiajgcego osobg do kontaktu jest pani Karolina Piotrowska, e-mail:
k.piotrowska@senseconsulting.pl, telefon: +48 883 096 666.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga obejmujaca przygotowanie i przeprowadzenie dziatan
szkoleniowych - tj. szkolen specjalistycznych oraz doradztwa poszkoleniowego - w zakresie
teoretycznych i praktycznych aspektow wynikajacych ze zmieniajacego sie otoczenia
regulacyjno-prawnego w zwigzku z transpozycja Dyrektywy EAA do prawodawstwa
krajowego, wraz z zapewnieniem materiatow szkoleniowych, sal oraz wyzywienia.

Szkolenia ogdélne oraz doradztwo zwigzane ze szkoleniami ogoélnymi, stanowi element
realizowany przez Partnera Projektu.

Zestawienie ilosciowe dotyczace zakresu szkolen przedstawiono w tabeli ponizej:

Szkolenie Blok Liczba godzin Liczba Catkowita
tematyczny/zakres | przypadajaca trenerow w liczba godzin
na grupe danym bloku | trenerskich
szkoleniowag tematycznym
Szkolenie 1. Czes¢  szkolenia  nieobjeta  przedmiotem
ogolne Niepetnosprawnos$é | zamodwienia  (realizowana  przez  Partnera
i szczegolne Projektu)
potrzeby
2. Dostepnosé
Szkolenie 3a. Otoczenie | 1 godz. 1 trener 59 godz. (1
specjalistyczne | prawne dot. ustaw godz. x 1 trener
ogolnych x 59 grup*)
3b. Otoczenie
prawne

szczegdtowe w
kontekscie ustawy
o dostepnosci

4a. 4 godz. 1 trener 236 godz. (4
Ustawa/Dyrektywa godz. x 1 trener
EAA — czesé x 59 grup*)
teoretyczna

4b. 4 godz. 1 trener 236 godz. (4
Ustawa/Dyrektywa godz. x 1 trener
EAA — czesé x 59 grup*)
praktyczna

(warsztat)
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‘ tacznie ‘ 531 godzin

1. Opis i zakres dziatan szkoleniowych

Na dziatania szkoleniowe sktadaja sie:

e szkolenia ogdélne (realizowane przez Partnera Projektu, prowadzenie szkolen
nieobjete niniejszym zamowieniem, natomiast zamdwienie obejmuje zapewnienie sal
i wyzywienia na szkolenia ogblne)

e szkolenia specjalistyczne (w formie stacjonarnej i zdalnej)

e doradztwo poszkoleniowe

e zapewnienie sal w odniesieniu do szkolen i doradztwa w formie stacjonarnej

e zapewnienie wyzywienia w odniesieniu do szkolen i doradztwa w formie stacjonarne;.

e zapewnienie materiatow szkoleniowych w odniesieniu do szkolen prowadzonych w
formie stacjonarnej

2. Zakres szkolen specjalistycznych

2. Liczba planowanych szkolen specjalistycznych — 59 (27 szkolen zdalnych i 32 szkolenia
stacjonarne).

2.2. Pojedyncze szkolenie prowadzone jest przez jednego trenera, dotyczy jednej grupy
szkoleniowej i trwa 9 godzin (1 godzina szkoleniowa to 45 minut, 9 godzin to 1 dzien
szkoleniowy).

2.3. Catkowita liczba godzin szkoleniowych dla szkolen specjalistycznych to 531 (59 grup x
9 godzin).

2.4. Wykonawca zobowigzany bedzie do:
a) przekazania Zamawiajagcemu w terminie co najmniej przed szkoleniem, informacji o

doktadnej lokalizacji szkolenia stacjonarnego;
b) wystania, w terminie co najmniej 2 dni przed szkoleniem, materiatéw szkoleniowych do
uczestnikow droga mailowg, w tym:
e prezentacji,
o skryptu,
e programu szkolenia,
e informacji o wymogu 100% obecnosci oraz koniecznosci wtaczenia kamery (dla
szkolen online),
e linku do szkolenia online lub potwierdzonego miejsca i godzin szkolenia
stacjonarnego;
c) wystania, na co najmniej 1 godzine przed szkoleniem, do uczestnikdw przypomnienia
o szkoleniu;
d) w odniesieniu do szkolen stacjonarnych:
e zapewnienia wywieszenia plakatu informacyjnego w formacie A3 zgodnie
z wymogami FERS w sali szkoleniowej;
e nadzorowania zgodnosci realizacji zaje¢ z zatwierdzonym programem szkolenia;
e zapewnienie wydrukowanych dokumentow szkoleniowych, w tym m.in. dziennik
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zaje¢, lista obecnosci, lista odbioru wyzywienia, lista odbioru materiatow
szkoleniowych.
e) w odniesieniu do szkolen zdalnych:
e dostarczenia petnych raportow z logowan uczestnikdw i trenera (czas
wejscia/wyjscia, taczny czas obecnosci);
e dopilnowania, aby trener byt zalogowany pod imieniem i nazwiskiem;
e odnotowywania w dzienniku zaje¢ kazdej minuty nieobecnosci uczestnikow;
f) przekazania w terminie do 5 dni roboczych od dnia zakonczenia szkolenia skanéw/wers;ji
elektronicznych:
e ankiet, w tym ankiet poszkoleniowych,
e testéw rozwigzywanych przed i po szkoleniu,
e dziennika zaje¢ wraz z listami obecnosci,
e protokotu z walidacji,
e raportow z logowan (dotyczy szkolen online);
g) przekazania w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu miesigca oryginatow:
e wszystkich dokumentéw szkoleniowych,
e raportow z walidacji,
e protokotu odbioru ustug szkoleniowych za dany miesiac,
e kart czasu pracy trenerow.

2.5. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia z powodu braku zebrania
minimalnej liczebnosci grupy, tj. 6 oséb. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o tym fakcie
z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, z uwzglednieniem wskazanego w ofercie terminu
w ramach kryterium ,Gotowo$¢ Wykonawcy do zorganizowania szkolenia” (na podany przez
Wykonawce adres e-mail).

2.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia nie p6zniej niz na 3 dni
przed planowanym terminem jego realizacji, bez ponoszenia z tego tytutu dodatkowych
kosztow.

3. Zakres doradztwa poszkoleniowego:

3.1. Doradztwem poszkoleniowym objetych zostanie 390 osob.

3.2. Jedna godzina doradztwa to 60 minut.

3.3. Na jedng osobe przypada srednio 12,25 godzin doradztwa.

3.4. Catkowita liczba godzin doradztwa to 4777 godzin (390 oso6b x $rednio 12,25 godzin).

3.5. Wykonawca zobowigzany bedzie do:
e kontaktu z uczestnikiem nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych po otrzymaniu
informacji o przydziale;
e przydzielenia doradcy zgodnie z tematyka i preferencjami uczestnika;
e przeprowadzenia pierwszego spotkania w formie diagnozy potrzeb;
e przeprowadzenia doradztwa dla uczestnika w terminie nie dtuzszym niz 6 miesiecy
od zakonczenia szkolenia, z mozliwoscig przedtuzenia wytacznie za zgoda
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Zamawiajagcego (indywidualne uzasadnienie przypadkow);

e minimum 70% czasu doradztwa w formie pracy bezposredniej z uczestnikiem
(stacjonarnie / telefonicznie / online) - pozostaty czas stanowi praca wtasna doradcy;

e dokumentowanie wytgcznie petnych godzin, bez mozliwosci rozliczania czesci
godzin;

e dostarczenia dokumentéw doradczych, tj. kompletu dokumentacji doradczej
w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu miesigca rozliczeniowego, w ktorym
zakonczono proces doradztwa dla danego uczestnika.

3.6. Wykonawca w ramach realizacji zamowienia zobowigzuje sie zapewni¢ doradcow, ktérzy
przeprowadza doradztwo poszkoleniowe specjalistyczne.

3.7. Zgodnie z zatozeniem projektu, kazdy Uczestnik ma prawo skorzysta¢ z maksimum
15 h doradztwa, $srednio na kazdego uczestnika zaplanowano 12,25 h. Wsparcie doradcze
obejmuje 3 h pracy wtasnej doradcy i 9,25 h doradztwa bezposrednio z Uczestnikiem.

3.8. Dziatania doradcze majg charakter fakultatywny, a koniecznos¢ ich przeprowadzenia
bedzie wynika¢ z potrzeb przedsiebiorcy, ktorego pracownica ukonczyta lub pracownik
ukonczyt szkolenie i chce ona lub on pogtebi¢ wiedze dotyczacg zagadnien omawianych
w trakcie szkolen (powyzsze zostanie okreslone w ankiecie dotyczacej wyboru obszaru
doradztwa).

3.9. Wsparcie doradcze w zakresie szkolen specjalistycznych dotyczy w szczegdlnosci:
a) weryfikacji produktéw pod katem ich dostepnosci, z uwzglednieniem wymogow
i zgodnosci z ustawa;
b) tworzenia lub weryfikacji dokumentacji zwigzanej z produktami lub ustugami
(takimi jak instrukcje obstugi, regulaminy korzystania z ustug, i tym podobne) pod
wzgledem ich dostepnosci, z uwzglednieniem wymogow i zgodnosci z ustawa;
c) tworzenia lub weryfikacji dokumentacji wymaganej przez ustawe (takich jak:
dokonywanie i dokumentowanie oceny, o ktérej mowa w art. 21 ustawy z dnia 26
kwietnia 2024 r. o zapewnianiu spetniania wymagan dostepnosci niektorych
produktéw i ustug przez podmioty gospodarcze (Dz.U. poz. 731) bedaca transpozycja
Dyrektywy EAA, opracowywanie deklaracji zgodnosci, i tym podobne).

310. Rezultatem uczestnictwa w procesie szkoleniowo-doradczym bedzie weryfikacja
i udoskonalenie produktéw/ustug pod katem dostepnosci, jak rowniez okreslenie
zalecen/wskazowek w zakresie dostosowania ich do wymogdéw ustawy z dnia 26 kwietnia
2024 r. o zapewnianiu spetniania wymagan dostepnosci niektorych produktow i ustug przez
podmioty gospodarcze (Dz.U. poz. 731) bedaca transpozycjg Dyrektywy EAA.

311. Swiadczenie ustugi doradczej rozpocznie sie od przeprowadzenia diagnozy potrzeb
uczestnika oraz opracowania harmonogramu wsparcia. Wykonawca przekaze diagnoze
i harmonogram Zamawiajagcemu droga elektroniczng w terminie 2 dni roboczych od
pierwszego spotkania doradczego. Wykonawca zobowigzuje sie rowniez do udziatu w
comiesiecznych spotkaniach koordynacyjnych organizowanych przez Zamawiajgcego,
poswieconych monitorowaniu postepu realizacji doradztwa.

312. Dowodem potwierdzajagcym wykonanie doradztwa zwigzanego bezposrednio
z dziataniami szkoleniowymi bedzie ,Formularz wykonania ustugi doradczej” podpisany
przez doradczynie lub doradce oraz osobe upowazniong do reprezentacji przedsiebiorstwa
korzystajacego z doradztwa. Wzo6r formularza udostepni Zamawiajacy.
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313. Dokumentowanie doradztwa:
a) doradztwo stacjonarne - ,Formularz wykonania ustugi doradczej” (podpisy
przedsiebiorcy i uczestnikow potwierdzajg zapisy wskazane w ewidencji ustug
doradczych formularza);
b) doradztwo on line - ,Formularz wykonania ustugi doradczej” podpisany przez
przedsiebiorce i uczestnikow wraz z raportami z logowan (w przypadku, gdy na
spotkaniu z doradca zalogowana jest 1 osoba, a w doradztwie uczestniczy kilka osob
przed jednym komputerem, wymagane sg potwierdzajace to print screen-y);
c) doradztwo telefoniczne — ,Formularz wykonania ustugi doradczej” podpisany przez
przedsiebiorce i uczestnikow wraz z rejestrem potaczen;
d) praca wtasna doradcy - zapisy w ,Formularzu wykonania ustugi doradczej”
dokumentujgce czynnosci wykonywane przez doradce oraz dokumentacja mailowa
potwierdzajaca przekazanie skanéw dokumentacji od przedsiebiorcy,
doprecyzowywanie informacji, przekazanie wytworzonej czy zaopiniowanej przez
doradce dokumentac;ji.

3.14. W przypadku zmian wprowadzonych przez PARP lub inne wtasciwe instytucje
dotyczacych sposobu dokumentowania obecnosci uczestnikow, Zamawiajgcy dopuszcza
stosowanie przez Wykonawce dokumentdéw oraz form potwierdzania obecnosci zgodnych
z obowigzujgcymi na dzien realizacji szkolenia wytycznymi instytucji posredniczacej, nawet
jesli sg one mniej rygorystyczne niz okreslone pierwotnie w zapytaniu ofertowym.

3.15. Doradztwo bedzie realizowane w dni powszednie na terenie catej Polski. Miejsce oraz
termin prowadzenia doradztwa ustalane s3g bezposrednio pomiedzy doradcg
a przedsiebiorca/uczestnikiem objetym wsparciem, przy czym Wykonawca zobowigzuje sig
do zapewnienia, aby zaproponowane terminy oraz sposob realizacji doradztwa umozliwiaty
prawidtowg realizacje ustug w ramach projektu. Wykonawca kazdorazowo przekazuje
Zamawiajgcemu, na wskazany adres e-mail, informacje o ustalonych terminach i miejscu
realizacji doradztwa z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem. Doradztwo dla danego
przedsiebiorcy prowadzone bedzie w formie bezposrednich spotkan, telefonicznie lub za
pomoca komunikatorow internetowych, przy czym co najmniej 70% ogolnego czasu
doradztwa stanowi kontakt doradcy z przedsiebiorcg, a pozostaty czas moze zostac
przeznaczony na samodzielng prace doradcy na podstawie dokumentow przekazanych
przez przedsiebiorce i udokumentowany w formie e-maili, logdéw lub rejestréw potaczen.

3.16. Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia ustug doradczych, w tym wszelkie
formularze muszg by¢ wykonane zgodnie ze standardem WCAG 2.1 oraz zgodnie ze
Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, ktore stanowig zatgcznik nr 2 do
Wytycznych dotyczqgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027.

4. Zakres zapewnienia materiatow szkoleniowych

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia na szkolenia stacjonarne 320 pakietow
materiatéw.

4.2. Materiaty szkoleniowe dla uczestnikéw szkolen stacjonarnych (materiaty przeznaczone
na czes¢ ogolng i czesc specjalistyczng szkolen) — 32 grup x 10 uczestnikow, tacznie 320
sztuk materiatdow, obejmuja nastepujace elementy:
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e teczka,
e notes,
e dtugopis,

e pendrive.

4.3. Wykonawca zaktualizuje materiaty dydaktyczne (prezentacje, testy, skrypty) zgodnie ze
standardem WCAG 21 i standardami informacyjno-promocyjnymi, w terminie 7 dni od
zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.

4.4, Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia petnej dokumentacji realizacji szkolen i
doradztwa (m.in. listy obecnosci/raporty z logowania, dzienniki zaje¢, protokoty z walidacji,
ankiety poszkoleniowe, testy wiedzy, potwierdzenia odbioru materiatow) oraz
przekazywania jej Zamawiajgcemu w terminach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

4.5. Materiaty szkoleniowe (notesy, teczki, dtugopisy, pendrive’y) musza sktadac¢ sie w co
najmniej 70% z materiatow biodegradowalnych lub pozyskanych w sposdb zréwnowazony.
Materiaty szkoleniowe musza by¢ zgodne z podrecznikami do promocji i informaciji,
szczegolnie w_kontekscie Funduszy Europejskich, kluczowe jest oznaczanie wszystkich
materiatéw promocyjnych, informacyjnych i miejsc realizacji projektow logotypami FE, aby
zapewni¢ przejrzystosc i informowac o publicznym wsparciu finansowym.

4.6. Szkolenia beda prowadzone w oparciu o materiaty szkoleniowe przygotowane przez
Zamawiajacego (aktualne na dzien rozpoczecia zaje¢ w danej grupie szkoleniowej). Materiaty
dydaktyczne zawiera¢ beda:
a) skrypt z ¢wiczeniami zawierajgcy merytoryczne rozwiniecie zagadnien objetych
programem i prezentowanych w trakcie szkolenia oraz spis literatury/zrédet informac;ji
stanowigcych rozwiniecie zagadnien poruszanych w trakcie szkolenia;
b) prezentacje do wykorzystania podczas szkolen;
c) zgodne z programem szkoleniowym narzedzia sprawdzajgce nabycie kompetencji
przez Uczestnikow/Uczestniczki szkolenia (test wiedzy na zakonczenie szkolenia wraz
z kluczem odpowiedzi).

4.7. Wykonawca bedzie zobowigzany, w terminie 7 dni od zgtoszenia takiej potrzeby przez
Zamawiajacego, do zaktualizowania materiatow dydaktycznych wskazanych w punkcie 4.6.
powyzej, w szczegolnosci w zakresie:

e aktualnosci tematyki szkolen;

e zgodnosci z aktualnym stanem wiedzy lub obowigzujacymi przepisami;

e uwzglednienia nowych tresci zaproponowanych przez trenerow/trenerki lub

uczestnikow/uczestniczki na etapie realizacji szkolen;

e uwzglednienia uwag i korekt do materiatéw zgtoszonych przez PARP;
- w oparciu o _Minimalny zakres ustug swiadczony przedsiebiorcom i ich pracownicom lub
pracownikom w ramach naboru ,Dostepnosé Dyrektywa EAA”.

5. Zakres zapewnienia sal szkoleniowych

5.1. Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ sale na szkolenia:


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116842/Wersja_finalna_Wytyczne_dotyczace_informacji_i_promocji_funduszy_europejskich_20212027.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/116842/Wersja_finalna_Wytyczne_dotyczace_informacji_i_promocji_funduszy_europejskich_20212027.pdf
https://fers.parp.gov.pl/storage/grants/documents/831/zalacznik-nr-10-Minimalny-zakres-uslug_14062024.pdf
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e szkolenia ogolne (25 szkolen stacjonarnych) — 25 grup x 8 godzin (1 dzien), tacznie
200 godzin wynajmu sali (25 dni);
e szkolenia specjalistyczne (32 szkolenia stacjonarne) — 32 grupy x 9 godzin (1 dzien),
tacznie 288 godzin wynajmu sali (32 dni).

5.2. Sale powinny by¢ dostepne przez co najmniej 9 godzin szkoleniowych w przypadku
szkolen ogolnych oraz 10 godzin szkoleniowych w przypadku szkolen specjalistycznych
(8 badz 9 godzin szkolenia + przerwy, gdzie 1 godzina = 45 minut) — tacznie 19 godzin
szkoleniowych, w ramach jednego szkolenia. Dodatkowo uczestnicy projektu w trakcie
kazdego dnia szkolenia bedg mieli co najmniej 1 przerwe 15 minut kawowa oraz przerwe
obiadowa - 30 minut.

5.3. Szkolenia odbywac sie beda w dni powszednie (w zaleznosci od grupy Uczestnikow,
ktorg zrekrutuje Zamawiajgcy) na terenie catej Polski. O miejscu i terminie prowadzenia
szkolenia Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem,
z uwzglednieniem wskazanego w ofercie terminu w ramach kryterium ,Gotowos¢
Wykonawcy do zorganizowania szkolenia” (na podany przez Wykonawce adres e-mail).
Zamawiajacy zaktada, ze szkolenia odbywaé sie beda w miastach wojewddzkich, z tym
zastrzezeniem, ze jezeli Zamawiajacy zbierze grupe w innej miejscowosci, wowczas
Wykonawca zobowigzany jest réwniez do zapewnienia sali szkoleniowej w tym miejscu.
Szkolenia odbywac sie beda w tatwo dostepnym miejscu, do ktorego mozna sie dostaé
korzystajac z transportu publicznego w ciggu max. 30 minut od dworca PKP Centralnego
(lub innego gtéwnego dworca kolejowego w danej miejscowosci).

5.4. W przypadku, gdy szkolenie miatoby odbywac sie w miejscowosci, w ktérej Wykonawca
nie ma mozliwosci zapewnienia sali szkoleniowej spetniajgcej wymogi okreslone powyzej,
Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie poinformowa¢ o tym Zamawiajgcego.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu co najmniej dwa alternatywne miejsca realizacji
szkolenia, wraz z ich opisem oraz uzasadnieniem braku mozliwosci spetnienia pierwotnych
kryteriéw lokalizacyjnych. Realizacja szkolenia w sali niespetniajgcej ww. wymogow bedzie
dopuszczalna wytacznie po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiajgcego.

5.5. Zamawiajacy dopuszcza, na wniosek podmiotu zgtaszajgcego uczestnikow, realizacje
szkolenia w jego siedzibie. W takim przypadku koszty wynajmu sali szkoleniowej nie
obcigzajg Wykonawcy, przy zachowaniu pozostatych obowigzkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

5.6. Sala oraz budynek, w ktéorym sie ona znajduje, zapewnia dostep dla osoéb
z niepetnosprawnoscig ruchows (tj. dostosowanie architektoniczne). Nalezy przestrzegac
wymogow zwigzanych z dostepnoscia ujetych w Standardach dostepnosci dla polityki
spdjnosci 2021-2027, stanowigcych zat. nr 2 do Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Jezeli na danym terenie nie
istnieje miejsce spetniajgce warunki, o ktéorych mowa w Zatgczniku nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 lub Wykonawca ma do dyspozycji kilka miejsc
w réznym stopniu spetniajgcym te warunki, wybiera to miejsce, ktére w petni spetnia
kryteria dostepnosci lub jest im najblizsze przy zastosowaniu racjonalnych usprawnien.

5.7. Sala szkoleniowa dostosowana musi by¢ dla min 6-osobowej, max. 16-osobowej grupy
uczestnikow, srednio 10-osobowej grupy (plus trener). W przypadku, gdy liczba uczestnikéw
danego szkolenia zadeklarowana przez Zamawiajgcego bedzie wieksza tj. wiecej niz srednio
10 osdb, lecz nie wiecej niz 16 osob, sala szkoleniowa dostosowana musi by¢ dla liczby os6b
wskazanej przez Zamawiajgcego. Minimalna powierzchnia sali to 2m? na osobe.
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5.8. Sala musi by¢ wyposazona w nowoczesny sprzet techniczny i audiowizualny: projektor
multimedialny (wraz z bezprzewodowym pilotem do prezentacji), laptop oraz ekran,

flamastry, tablice flipchart lub tablice sucho $cieralne lub tablice tradycyjne oraz dostep
do Internetu bezprzewodowego.

5.9. Sala musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe oraz byé
ogrzewana (w okresie jesienno-zimowym) i klimatyzowana (w okresie letnim).

510. Wszystkie miejsca, w ktérych beda odbywac sie szkolenia muszg zosta¢ odpowiednio
oznakowane przez Wykonawce (zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego).

511. Sala musi mie¢ dostep do swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali do potrzeb
prezentacji multimedialnych oraz mozliwos$¢ zapewnienia oswietlenia sztucznego.

5.12. Sala musi posiada¢ stoty i krzesta dla wszystkich Uczestnikdw szkolenia oraz miejsce
dla treneréw.

513. Sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne obejmujace toalete dostepng dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz odrebne toalety dla kobiet i mezczyzn.

514. Sala musi zapewnia¢ warunki dyskrecji - sale zamkniete, bez mozliwosci
przechodzenia przez nie lub przebywania oséb niebiorgcych udziatu w zajeciach.

5.15. Cena wynajmu musi uwzglednia¢ koszty utrzymania sali, w tym energii elektryczne;j.

5.16. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ wydzielone miejsce (osobne pomieszczenie lub
przestrzen wyodrebniona w sali szkoleniowej) do przechowywania odziezy wierzchniej i/lub
bagazu.

517. W kazdym miejscu, w ktorym bedzie odbywaé sie szkolenie zostanie zapewniony taki
sam standard sal (nie gorszy).

518. W przypadku uczestnictwa w szkoleniu oso6b z niepetnosprawnoscia, Wykonawca
bedzie zobowigzany do zapewnienia:
e petli indukcyjnej lub
e warunkéw dla psa przewodnika (jesli osobie z niepetnosprawnosciami towarzyszy
pies asystujacy, Wykonawca powinien zadba¢ rowniez o jego potrzeby w
porozumieniu z wtascicielem, na przyktad: podaé¢ miske z woda, koc, na ktérym pies
moze sie potozy¢ lub wskaza¢ najblizsze miejsce, gdzie mozna wyprowadzi¢ psa na
spacer), lub
e miejsca wyznaczonego dla ttumacza na jezyk migowy, ktére powinno by¢ wczesniej
przygotowane i dobrze oswietlone (oswietlenie punktowe), tak aby byt on dobrze
widoczny i sam dobrze styszat, lub przygotowania przewodnika/planu sytuacyjnego
objasniajacego w jaki sposdb mozna korzysta¢ z danej placéwki. Minimalny zakres
przewodnika/planu sytuacyjnego zawierat bedzie:
v informacje na temat potencjalnych sytuacji awaryjnych, na przyktad poprzez
wskazanie wyjscia ewakuacyjnego;
v' mape oraz sposob dojazdu na miejsce wydarzenia publicznymi $rodkami
transportu i z réznych kierunkéw samochodem;
v' dostepnos¢ parkingu, w tym liczby miejsc postojowych dla o0sdéb
Z niepetnosprawnosciami;
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v informacje dotyczace dostepnosci budynku (miejsca), w ktérym ma odbyc¢ sie
wydarzenie.

6. Zakres zapewnienia sal na doradztwo

6.1. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia sal na doradztwo stacjonarne -
tacznie 200 godzin wynajmu sali.

6.2. Sala powinna zapewnia¢ warunki dyskrecji — sala zamknieta, bez mozliwosci
przechodzenia przez nig lub przebywania oséb niebiorgcych udziatu w doradztwie.

6.3. Wszystkie miejsca, w ktorych bedzie odbywac¢ sie doradztwo, beda odpowiednio
oznakowane przez Wykonawce (zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego).

6.4. Minimalna powierzchnia sali to 2m? na osobe.

6.5. Miejsce i termin prowadzenia doradztwa ustalane sg bezposrednio pomiedzy doradca
a uczestnikiem/przedsigbiorcag. = Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania
Zamawiajgcemu, na wskazany adres e-mail, informacji o uzgodnionym miejscu i terminie
doradztwa z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

6.6. W przypadku doradztwa realizowanego w czesci ogélnej (jezeli dotyczy), Wykonawca
zapewnia, ze doradztwo odbywac sie bedzie w miejscowosci zatrudnienia uczestnika,
w tatwo dostepnym miejscu, do ktérego mozna dotrzeé transportem publicznym w czasie
nie dtuzszym niz 30 minut od miejsca jego zatrudnienia.

6.7. Sala musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe, musi by¢
ogrzewana w okresie zimowym oraz klimatyzowana w okresie letnim.

6.8. Sala musi mie¢ dostep do Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali do
potrzeb prezentacji multimedialnych oraz mozliwos¢ zapewnienia oswietlenia sztucznego.
Sala musi posiadaé stoty i krzesta dla uczestnikow doradztwa.

6.9. Cena wynajmu musi uwzgledniaé¢ koszty utrzymania sali, w tym energii elektryczne;j.

6.10. W kazdym miejscu, w ktérym bedzie odbywac sie doradztwo, zostanie zapewniony
taki sam standard sal (nie gorszy).

6.11. W przypadku uczestnictwa w doradztwie osoby z niepetnosprawnoscia Zamawiajacy
zobowigze Wykonawce do zapewnienia:
e petli indukcyjnej lub
e warunkow dla psa przewodnika (jesli osobie z niepetnosprawnosciami towarzyszy
pies asystujacy, Wykonawca powinien zadba¢ réwniez o jego potrzeby w
porozumieniu z wtascicielem, na przyktad: poda¢ miske z wodg, koc, na ktérym pies
moze sie potozy¢ lub wskazac najblizsze miejsce, gdzie mozna wyprowadzi¢ psa na
spacer) lub
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e miejsca wyznaczonego dla ttumacza na jezyk migowy, ktoére powinno by¢ wczesniej
przygotowane i dobrze oswietlone (oswietlenie punktowe), tak aby byt on dobrze
widoczny i sam dobrze styszat lub
e przygotowania w terminie zgodnym z pkt 2 przewodnika/planu sytuacyjnego
objasniajgcego w jaki sposdéb mozna korzysta¢ z danej placowki. Minimalny zakres
przewodnika/planu sytuacyjnego zawierat bedzie:
v informacje na temat potencjalnych sytuacji awaryjnych, na przyktad poprzez
wskazanie wyjscia ewakuacyjnego;
v' mape oraz sposob dojazdu na miejsce wydarzenia publicznymi s$rodkami
transportu i z réznych kierunkéw samochodem;
v' dostepnos$¢ parkingu, w tym liczby miejsc postojowych dla osdb
z niepetnosprawnosciami informacje dotyczace dostepnosci budynku (miejsca),
w ktorym ma odby¢ sie wydarzenie.

6.12. Sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne obejmujgce toalete dostepng dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz odrebne toalety dla kobiet i mezczyzn.

6.13. Sala oraz budynek, w ktorym sie ona znajduje, zapewnia dostep dla osoéb
z niepetnosprawnoscia ruchowa (tj. dostosowanie architektoniczne). Nalezy przestrzegac
wymogow zwigzanych z dostepnoscia ujetych w Standardach dostepnosci dla polityki
spodjnosci 2021-2027 stanowiagcych zat. nr 2 do Wytycznych dotyczqcych realizacji zasad
rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Jezeli na danym terenie nie
istnieje miejsce spetniajagce warunki, o ktéorych mowa w Zatqgczniku nr 2 Standardy
dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027 lub Wykonawca ma do dyspozycji kilka miejsc
w roznym stopniu spetniajacym te warunki, wybiera to miejsce, ktore w petni spetnia
kryteria dostepnosci lub jest im najblizsze przy zastosowaniu racjonalnych usprawnien.

7. Zakres zapewnienia wyzywienia

71. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia wyzywienia i przerwy kawowej:
e Szkolenia ogdlne (25 szkolen stacjonarnych): 25 grup x 8 godzin x 10 uczestnikow (1
dzien), tacznie 250 positkow, na ktore sktada sie przerwa kawowa ciggta i obiad;
e Szkolenia specjalistyczne (32 szkolenia stacjonarne): 32 grupy x 10 uczestnikow,
tacznie 320 positkdw, na ktore sktada sie przerwa kawowa ciggta i obiad

7.2. Szkolenia odbywac¢ sie beda (w zaleznosci od grupy uczestnikow, ktorg zrekrutuje
Zamawiajacy) na terenie catej Polski. O miejscu i terminie dostarczenia cateringu na
szkolenia Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem,
z uwzglednieniem wskazanego w ofercie terminu w ramach kryterium ,Gotowosé
Wykonawcy do zorganizowania szkolenia” (na podany przez Wykonawce adres e-mail).
Zamawiajacy zaktada, ze szkolenia odbywaé sie bedg w miastach wojewddzkich z tym
zastrzezeniem, ze jezeli Zamawiajacy zbierze grupe w innej miejscowosci, wowczas
Wykonawca zobowigzany jest rowniez do zapewnienia cateringu we wskazanym miejscu.

7.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu szkolenia z powodu braku zebrania
minimalnej liczebnosci grupy ponizej 6 osob. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o tym
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fakcie z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem z uwzglednieniem wskazanego w ofercie
terminu w ramach kryterium ,Gotowos¢ Wykonawcy do rozpoczecia realizacji przedmiotu

zamowienia”.

7.4. Wykonawca w kazdym dniu szkolenia bedzie zobowigzany zapewni¢ catering $rednio
dla 10 osdb, chyba ze zgodnie z informacja od Zamawiajgcego liczba Uczestnikow ulegnie
zmianie. Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku zmiany liczby Uczestnikdw szkolenia,
Wykonawca w kazdym dniu szkolenia zobowigzany jest zapewni¢ catering dla liczby oséb
wskazanej przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia, w
ciggu 1 godziny od rozpoczecia zajec¢, powiadomi Wykonawce o liczbie oséb bioragcych udziat
w szkoleniu w danym dniu i zapotrzebowaniu na konkretng liczbe obiadow i przerw
kawowych. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ positki wytgcznie dla liczby osob
potwierdzonej przez Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajacy nie powiadomi Wykonawcy o
mniejszej liczbie osob, wowczas przyjmuje sie, ze Wykonawca jest zobowigzany dostarczyc¢
produkty/ustugi dla liczby os6b ustalonej z Zamawiajagcym na podstawie wezwania do
realizacji ustugi. W przypadku zgtoszenia w ww. terminie mniejszej liczby osdb niz wskazana
w wezwaniu do realizacji ustugi, Zamawiajacy uisci wynagrodzenie za faktyczna liczbe oséb.

7.5. Wykonawca ustali z Zamawiajagcym na 7 dni przed rozpoczeciem danego szkolenia,
z uwzglednieniem wskazanego w ofercie terminu w ramach kryterium ,Gotowos¢
Wykonawcy do zorganizowania szkolenia” liczbe osdb biorgcych udziat w danym szkoleniu,
godziny, w ktorych zapewni catering oraz konieczno$¢ przygotowania positkdow specjalnych.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany godzin, w ktérych zapewniany bedzie catering,
jezeli bedzie to uzasadnione wzgledami organizacyjnymi.

7.6. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ jedzenie i napoje serwowane w naczyniach
wielorazowego uzytku, do ponownego wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych. Nie
jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuécow.

77. W kazdym dniu szkoleniowym, dla kazdego z uczestnikow, Wykonawca zobowigzany
bedzie zapewnic:
a) serwis kawowy ciggty, w ramach, ktérego zapewnione beda dla kazdego uczestnika:
e gorgca kawa i herbata (co najmniej 450 ml na osobe),
e woda (co najmniej 500 ml na osobe, w szklanych butelkach lub z dystrybutoréow wody
pitnej serwowana w szklanych dzbankach),
e niezbedne dodatki: cukier lub jego zamiennik, Smietanka/mleko do kawy (co najmniej
3 rodzaje: krowie, bez laktozy, weganskie), cytryna,
e stone i stodkie przekaski typu ciastka kruche bankietowe, owoce, przekaski
warzywne itp. — min. 350 g na osobe;
b) lunch w formie cieptego positku dwudaniowego, sktadajacy sie z:
e zupy do wyboru (miesna lub wegetarianska lub weganska, minimum 300 ml na
osobe),
e drugiego dania do wyboru (miesne lub wegetarianskie, minimum 200 g na osobe),
e dodatkow do drugiego dania (np. ziemniaki gotowane/pieczone lub ryz lub makaron
lub kasza — co najmniej 300 g na osobe, satatka),
e positkdw specjalne (np. bezglutenowe, bez laktozy, koszerne) w przypadku
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zgtoszenia przez uczestnikéw takiej potrzeby,
e napojow (w szklanych butelkach lub woda z dystrybutoréw wody pitnej serwowana

w szklanych dzbankach).

7.8. Catering musi uwzglednia¢ diety specjalne (np. wegetarianska, bezglutenowa)
w przypadku, gdy taka potrzeba zostanie zgtoszona przez uczestnikow. Positki
uwzgledniajgce diety specjalne musza by¢ zapewnione dla wymaganej (zgtoszonej) liczby
oso6b.

7.9. Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢ catering (serwis kawowy oraz lunch)
w miejscu realizacji zaje¢ (zgodnie z lokalizacjg sal szkoleniowych).

710. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ bezpieczenstwo sanitarne positkow, zgodnie
z przepisami prawa regulujacymi te kwestie, m. in. poprzez:
a) swiadczenie ustugi wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci
produktéw spozywczych;
b) przygotowanie i dowdz positkdw (jesli dotyczy), obstuga oraz uprzatniecie
pozostatos$ci zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci, positki
przygotowywane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2016 .
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r. poz. 1448, z pozn. zm.);
c) zapewnienie, aby wszyscy pracownicy (lub inne osoby, ktorymi postuguje sie
Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamowienia) majacy kontakt z przygotowaniem,
wydawaniem
i transportem positkdw posiadali aktualne badania sanitarno-epidemiologiczne oraz
zapewnienie  kontrolowania aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych
pracownikow (lub innych osob, ktérymi postuguje sie Wykonawca przy realizacji
przedmiotu zamowienia) majacych kontakt z przygotowaniem, wydawaniem
i transportem positkow;
d) przestrzeganie przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz
wewnetrznych przepisow obowigzujgcych na terenie swiadczenia ustugi.

711. Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ obstuge do wydawania positkow oraz
czuwania nad zachowaniem czystosci i prawidtowym dziataniem sprzetdéw, sprzatania po
zakonczeniu positku, uzupetniania serwisu kawowego i przekasek.

712. Wykonawca zapewni niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie (w szczegdlnosci:
urzadzenia grzewcze, termosy, podgrzewacze wody, obrusy, naczynia, sztucce oraz
papierowe serwetki), w ilosci uwzgledniajgcej potrzeby przewidywanej liczby
Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia.

713. Wykonawca bedzie zobowigzany do serwowania positkow bezwzglednie $wiezych
(zgodnie wymaganiami Panstwowego Inspektora Sanitarnego) i cieptych, tj. w temperaturze
gwarantujgcej satysfakcje Uczestnikdéw, w ilosci umozliwiajacej zaspokojenie potrzeb

Uczestnikow szkolen.

714. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia w kazdym z dwodch dni danego
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szkolenia réznych zestawow lunchoéw.

715. Szkolenia beda odbywaty sie w przedziale godzinowym 7.00 - 17.00 kazdego dnia
szkoleniowego, w zaleznosci od potrzeb zrekrutowanej grupy.

V. POZOSTALE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
1. Wykonawca zobowigzany jest do:

a) aktualizacji szczegdétowego programu szkoleniowego oraz wprowadzania
niezbednych zmian do materiatow szkoleniowych na kazde wezwanie Zamawiajgcego,

b) dysponowania odpowiedniag liczba licencji oprogramowania umozliwiajgcego
nieodptatny udziat uczestnikow w szkoleniach/sesjach doradztwa (za posrednictwem
Zoom lub Teams lub ClickMeeting lub komunikatora o réwnowaznej funkcjonalnosci);
Zamawiajacy wymaga oprogramowania quﬁ aplikacji dostepnych w wersjach
przegladarkowych, tj. niewymagajacych dodatkowego instalowania na urzadzeniach
uczestnikow szkolen oraz doradztwa. Zamawiajgcy wymaga, aby wsparcie realizowane
w trybie zdalnym spetniato warunki wskazane w zataczniku nr 10 Minimalny zakres
ustug swiadczony przedsiebiorcom i ich pracownicom lub pracownikom w ramach
naboru ,Dostepnos¢ Dyrektywa EAA”,

c) przeprowadzenia szkolen specjalistycznych oraz doradztwa szkoleniowego zgodnie
zatozeniami zawartymi w tresci dokumentu pn.: Minimalny zakres ustug swiadczony
przedsiebiorcom i ich pracownicom lub pracownikom w ramach naboru ,Dostepnosé
Dyrektywa EAA%

d) zapewnienia sprzetu niezbednego do prowadzenia szkolen przez
trenerow/doradcéw, a takze - w razie potrzeby - do przeprowadzenia szkolen
z zakresu technicznej obstugi wybranej platformy,

e) przeprowadzenia walidacji - nalezy przez to rozumie¢ sprawdzenie czy osoba
ubiegajaca sie o nadanie okreslonej kwalifikacji/kompetencji, niezaleznie od sposobu
uczenia sie tej osoby, osiggneta wyodrebniong czes¢ lub catos¢ efektow uczenia sie
wymaganych dla tej kwalifikacji/kompetencji. Walidacja powinna by¢ prowadzona w
sposob trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktore zostaty okreslone dla danej
kwalifikacji/kompetencji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca,
czasu, metod oraz oséb przeprowadzajacych walidacje). Walidacje wienczy podjecie i
wydanie decyzji, jakie efekty uczenia sie zostaty potwierdzone w jej trakcie, jakie zas
nie. Termin  przeprowadzenia walidacji powinien by¢ adekwatny do
zaplanowanych metod oceny efektow uczenia sie. Co do zasady, weryfikacja

osiggniecia efektow uczenia sie powinna sie odbywac¢ po zakonczeniu komponentu
edukacyjnego ustugi. Niemniej jednak, jezeli metoda walidacji tego wymaga,
kompletowanie dokumentacji stuzacej weryfikacji (np. przygotowane prace graficzne,
efekty wykonanych ¢wiczen praktycznych) moze nastepowac takze
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w trakcie komponentu edukacyjnego. Walidacja jest integralng czescig ustugi, o ktorej
mowa w pkt. IV.2. zapytania ofertowego, dlatego tez dopiero po jej przeprowadzeniu
(bez wzgledu na wynik) mozna uznac¢ ustuge za zakoniczong. Zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-
2027 (Zatacznik 2 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w
ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS+) walidacja nabycia danej kompetencji
moze by¢ prowadzona w instytucji szkoleniowej (u dostawcy ustug) przez inng osobe
anizeli proces ksztatcenia. W przypadku, gdy ocena efektdw uczenia sie prowadzona
jest za posrednictwem testu dostepnego online, a wynik jest generowany
automatycznie, bez udziatu cztowieka (odnosi sie to takze do ustug realizowanych w
formie zdalnej), nalezy uznaé, Zze zachowano warunek rozdzielnosci proceséw
szkolenia i walidacji. Osoba walidujgca powinna posiada¢ wiedze z tematyki zawartej
w modutach szkoleniowych (potwierdzong np. za pomoca odpowiednich referencji)
oraz doswiadczenie w przeprowadzaniu walidacji i badaniu przyrostu kompetencji.
Dopuszcza sie odstgpienie od wymogu potwierdzenia wiedzy z zakresu Dostepnosci
w przypadku, gdy walidacja odbywa sie na podstawie testu wyboru (pytania
zamkniete), gdzie osoba walidujgca dokonuje jedynie sprawdzenia wiedzy uczestnikow
przy pomocy klucza odpowiedzi. Kompetencje ww. osob beda mogty podlegac¢ kontroli
na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc.

2. Obowiazki Wykonawcy w zakresie potwierdzania obecnosci i przekazywania dokumentacji
szkoleniowej:

a) biezace potwierdzanie obecnosci uczestnikow - Wykonawca zobowigzuje sie do
przekazania Zamawiajagcemu, w formie mailowej, informacji o spetnieniu przez
uczestnikdow wymogu obecnosci na zajeciach, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni
robocze od zakonczenia kazdego dnia szkoleniowego. Informacja ta powinna zawieraé
potwierdzenie, ze kazdy z uczestnikow spetnit wymdg 100% obecnosci,
z dopuszczalnym odstepstwem nieprzekraczajagcym 15 minut;

b) przekazywanie petnej dokumentacji po zakonczeniu szkolenia - Wykonawca
przekaze Zamawiajagcemu w formie elektronicznej (skany w formacie PDF) petna
dokumentacje potwierdzajagcg obecnos¢ uczestnikow, w szczegdlnosci: listy
obecnosci, logi systemowe, protokoty lub inne dokumenty wymagane w zapytaniu
ofertowym, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia;

c) dostarczanie do miejsca prowadzenia szkolen specjalistycznych w formie
stacjonarnej:
e wydrukowanego dziennika zaje¢, w tym list obecnosci,
e wydrukowanych ankiet, pre-testéw i post-testéw — w przypadku, gdy wymagane
bedzie zapewnienie wersji papierowej zamiast wersji online
e materiatow szkoleniowych, obejmujacych: teczki, notesy, dtugopisy, pendrive’y.
Materiaty szkoleniowe nalezy dostarczyé juz na szkolenie ogdlne, poniewaz bedq
wykorzystywane zardwno w czesci ogdlnej, jak i specjalistycznej.
d) zapewnianie kompletnosci i rzetelnosci gromadzonej dokumentacji - Wykonawca
zapewni, ze przekazane dokumenty beda kompletne, czytelne oraz umozliwia
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jednoznaczna weryfikacje obecnosci wszystkich uczestnikéw.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania innych, niewskazanych wyzej
dokumentéw potwierdzajacych realizacje dziatan szkoleniowych zgodnie z warunkami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym. Jesli na etapie kontroli dokumentacji dotyczacej
realizacji projektu przez PARP zajdzie koniecznos¢ korekty dokumentow, Wykonawca
zobowigzany bedzie jej dokona¢ na wezwanie Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamowienia na
kazdym jego etapie i zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktorych

Wykonawca jest zobowigzany.

5. Zamawiajacy oswiadcza, iz wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do  informacji

dotyczacych danego zamowienia i zaden Wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzane jest w sposdb
transparentny.

VI. NAZWA | KODY OKRESLONE WE WSPOLNYM S£tOWNIKU ZAMOWIEN (CPV)

Wspdlny Stownik Zamowien

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

85312320-8 Ustugi doradztwa

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz
mieszkalne

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

30190000-7 RoOzny sprzet i artykuty biurowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

VI. OGOLNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia uptywa 28 lutego 2027 r.

2. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie
oswiadczenia, dokumenty, zawiadomienia, zapytania i oferty itp. musza by¢ sktadane w
jezyku polskim lub z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ingerowania w przebieg realizacji zamowienia na
kazdym jego etapie i zgtaszania zastrzezen oraz sugestii, do stosowania ktérych Wykonawca
jest zobowigzany.

4. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastgpi w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78 Kodeksu cywilnego.

5. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wezwie niezwtocznie Wykonawce,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy - wyznaczajagc mu w tym celu
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odpowiedni termin, nie dtuzszy niz 10 dni. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze zawrze¢ UuUMOwWEe

z Wykonawca, ktory uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania petnego przewidzianego
w opisie przedmiotu zamodwienia zakresu elementow zamowienia, tj. (zgodnie z wykazem
wskazanym w formularzu ofertowym):

a) wszystkich zaplanowanych godzin szkolen

b) wszystkich zaplanowanych godzin zapewnienia sal na szkolenia

c) wszystkich zaplanowanych zestawow wyzywienia,

d) wszystkich zaplanowanych zestawdw materiatow szkoleniowych,

e) wszystkich zaplanowanych godzin doradztwa,

f) wszystkich zaplanowanych godzin zapewnienia sal na doradztwo,

- w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb uczestnikdw projektu oraz biezgcego przebiegu
jego realizacji. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia zakresu zamodwienia
o maksymalnie 50%, w odniesieniu do kazdego z ww. elementéw zamowienia.

7. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie
niniejszego postepowania zamowien uzupetniajagcych w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
pierwotnego zakresu zamowienia, w odniesieniu do kazdego z elementdéw wskazanych
w pkt 6 powyzej oraz w formularzu ofertowym odrebnie, o ile te zamoéwienia beda zgodne
z przedmiotem zamowienia podstawowego. Zamodwienie uzupetniajace polega¢ bedzie na
realizacji jednego lub kilku elementéw wskazanych w pkt 6 powyzej, w ciggu 3 lat od
zawarcia umowy z Wykonawcg. Zamawiajacy =zastrzega, ze realizacja zamowienia
uzupetniajgcego odbywac sie bedzie na warunkach okreslonych w zamowieniu pierwotnym
(w tym w zakresie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy).

8. Przedstawiony w zapytaniu ofertowym wymiar zakresu zamowienia okresla maksymalny
przewidziany do wykonania zakres (nie wliczajgc zamowien uzupetniajacych).
W przypadku niewykorzystania przez Zamawiajgcego petnego zakresu zamowienia
(niewykorzystanie moze dotyczy¢é maksymalnie 50%), Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o zaptate wynagrodzenia za niewykonane ustugi.

9. Sktadajgc oferte Wykonawca akceptuje powyzsze warunki w zakresie limitu swiadczenia
gwarantowanego wskazanego w pkt 6 powyzej oraz deklaruje gotowos¢ do realizacji
zamowien uzupetniajacych.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Lista dokumentow, ktore Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ wraz z oferta:
a) Formularz ofertowy — wedtug wzoru stanowigcego zatagcznik nr 1 do zapytania
ofertowego
b) Os$wiadczenia Wykonawcy — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego
c) Wykaz osdb przedstawiajgcy doswiadczenie personelu wraz z referencjami lub
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innymi dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie ustug wskazanych w
wykazie osob - wedtug wzoréw stanowigcego zataczniki nr 2A, 2B i 2C do
zapytania ofertowego

d) Petnomocnictwo (jesli dotyczy).

2. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy:
a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
b) podpisem zaufanym albo
c) podpisem osobistym (,e-dowodd”) albo
d) w postaci oferty sporzadzonej w formie elektronicznej (posta¢ dokumentowa
zgodnie z art. 77? Kodeksu cywilnego).

3. Zamawiajacy dopuszcza takze mozliwos¢ ztozenia zeskanowanych dokumentow,
uprzednio podpisanych odrecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy.

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Warunki udziatu w postepowaniu w zakresie dysponowania odpowiednim personelem
w zakresie szkolen specjalistycznych:

1.1 Wykonawca do realizacji szkolen specjalistycznych zapewni minimum 4 osoby
trenerskie. Kazda z os6b musi spetnia¢ ponizsze wymagania:

W odniesieniu do czesci teoretycznej szkolen - posiada udokumentowane co najmniej 180
godzin doswiadczenia w realizacji dziatan szkoleniowych dotyczacych nowych rozwigzan
prawnych transponujgcych lub wdrazajgcych prawo UE w zakresie wymagan prawnych lub
technicznych dotyczacych produktéw lub ustug (rowniez nieobjetych zakresem stosowania
ustawy), np. dotyczace norm, certyfikacji, deklaracji zgodnosci.

W odniesieniu do czesci warsztatowej szkolen - posiada:

udokumentowane co najmniej 180 godzin doswiadczenia w realizacji dziatan szkoleniowych
w zakresie dostepnosci, z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania, w okresie 3 lat
przed przystapieniem do prowadzenia dziatan merytorycznych w projekcie

oraz

udokumentowane:
a) co najmniej 180 godzin doswiadczenia w doradztwie w zakresie dostepnosci,
z uwzglednieniem uniwersalnego projektowania w okresie 3 lat przed przystgpieniem
do dziatan merytorycznych w projekcie lub
b) co najmniej 5-letnie doswiadczenie w zakresie projektowania, produkowania
(tworzenia) lub wprowadzania do obrotu produktéw lub ustug objetych zakresem
stosowania ustawy, w szczegolnosci w zakresie: tworzenia lub komercjalizacji
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rozwigzan technologicznych, innowacji produktowych lub ustugowych z branzy
cyfrowej, rozwoju ustug cyfrowych, w tym e-commerce, tworzenia stron
internetowych i aplikacji mobilnych; tworzenia architektury systemdéw Al, inzynierii
oprogramowania lub innych pokrewnych specjalnosci lub

co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zakresie dokonywania oceny zgodnosci
odnoszacej sie do produktéw lub ustug, w rozumieniu art. 2 pkt 12 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008", z normami zharmonizowanymi
albo specyfikacjami technicznymi w rozumieniu art. 2 pkt 1 lit. ¢ lub art. 2 pkt 4
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/20122 lub

co najmniej 3-letnie doswiadczenie w dokonywaniu oceny zgodnosci produktow lub
ustug z wymaganiami wynikajacymi z prawa krajowego lub UE, w szczegdlnosci
opracowywaniem dokumentacji technicznej produktow lub dokumentacji ustug
zawierajacej informacje pozwalajace na ocene zgodnosci projektu, produkcji i
dziatania produktu lub ustugi z majacymi zastosowanie wymaganiami, w tym
normami zharmonizowanymi lub specyfikacjami technicznymi stosowanymi do
produktu lub ustugi (deklaracji zgodnosci) lub

co najmniej 180 godzin doswiadczenia w realizacji dziatan szkoleniowych w zakresie
projektowania, produkowania (tworzenia) lub wprowadzania do obrotu produktéw
lub ustug objetych zakresem stosowania ustawy, w szczegélnosci w zakresie:
tworzenia lub komercjalizacji rozwigzan technologicznych, innowacji produktowych
lub ustugowych z branzy cyfrowej, rozwoju ustug cyfrowych, w tym e-commerce,
tworzenia stron internetowych i aplikacji mobilnych; tworzenia architektury
systemow Al, inzynierii oprogramowania lub innych pokrewnych specjalnosci lub

co najmniej 180 godzin doswiadczenia w realizacji dziatan szkoleniowych w zakresie
dokonywania oceny zgodnosci odnoszacej sie do produktéw lub ustug, w rozumieniu
art. 2 pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/20083,
z normami zharmonizowanymi albo specyfikacjami technicznymi w rozumieniu art.
2 pkt 1 lit. c lub art. 2 pkt 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1025/2012* lub

co najmniej 180 godzin doswiadczenia w realizacji dziatan szkoleniowych w zakresie
dokonywania oceny zgodnosci produktéw lub ustug z wymaganiami wynikajgcymi
z prawa krajowego lub UE, w szczegélnosci opracowywaniem dokumentacji
technicznej produktow lub dokumentacji ustug zawierajgcej informacje pozwalajgce
na ocene zgodnosci projektu, produkcji i dziatania produktu lub ustugi z majgcymi

" ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (WE) NR 765/2008 z dnia 9 lipca 2008 r.

ustanawiajace wymagania w zakresie akredytacji i uchylajace rozporzadzenie (EWG) nr 339/93 (Dz. Urz. UE L

218 z 13.08.2008 r, str. 30, z pézn. zm.)

2 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1025/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w

sprawie normalizacji europejskiej, zmieniajace dyrektywy Rady 89/686/EWG i 93/15/EWG oraz dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 94/9/WE, 94/25/WE, 95/16/WE, 97/23/WE, 98/34/WE, 2004/22/WE,
2007/23/WE, 2009/23/WE i 2009/105/WE oraz uchylajgce decyzje Rady 87/95/EWG i decyzje Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1673/2006/WE (Dz. Urz. UE L 316 z 1411.2012 r., str. 12 z pézn. zm.)

3 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (WE) NR 765/2008 z dnia 9 lipca 2008 r.

ustanawiajagce wymagania w zakresie akredytacji i uchylajace rozporzadzenie (EWG) nr 339/93 (Dz. Urz. UE L

218 z 13.08.2008 r, str. 30, z pézn. zm.)

4 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1025/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w

sprawie normalizacji europejskiej, zmieniajace dyrektywy Rady 89/686/EWG i 93/15/EWG oraz dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 94/9/WE, 94/25/WE, 95/16/WE, 97/23/WE, 98/34/WE, 2004/22/WE,
2007/23/WE, 2009/23/WE i 2009/105/WE oraz uchylajgce decyzje Rady 87/95/EWG i decyzje Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1673/2006/WE (Dz. Urz. UE L 316 z 1411.2012 r., str. 12 z pdézn. zm.)
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zastosowanie wymaganiami, w tym normami zharmonizowanymi lub specyfikacjami
technicznymi stosowanymi do produktu lub ustugi (deklaracji zgodnosci).

2. Warunki udziatu w postepowaniu w zakresie doradztwa

Wykonawca do realizacji doradztwa zapewni zespdt minimum 4 doradcow do swiadczenia
doradztwa poszkoleniowego zwiazanego z dziataniami szkoleniowymi specjalistycznymi,
z czego:

min. 2 osoby — muszg spetni¢ ponizsze wymagania:

a) co najmniej 5 letnie doswiadczenie (wystarczajgce bedzie udokumentowanie po
jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w przeciggu 5 lat, przy czym nie musza
to byc lata nastepujace po sobie) w zakresie projektowania, produkowania (tworzenia)
lub wprowadzania do obrotu produktow lub ustug objetych zakresem stosowania
ustawy, w szczegolnosci w zakresie: tworzenia lub komercjalizacji rozwigzan
technologicznych, innowacji produktowych lub ustugowych z branzy cyfrowej, rozwoju
ustug cyfrowych, w tym e-commerce, tworzenia stron internetowych i aplikacji
mobilnych; tworzenia architektury systemow Al, inzynierii oprogramowania lub innych
pokrewnych specjalnosci lub

b) co najmniej 3 letnie doswiadczenie (wystarczajgce bedzie udokumentowanie po
jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w przeciggu 3 lat, przy czym nie
muszg to by¢ lata nastepujace po sobie) w zakresie dokonywania oceny zgodnosci
odnoszacej sie do produktéw lub ustug, w rozumieniu art. 2 pkt 12 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008, z normami zharmonizowanymi
albo specyfikacjami technicznymi w rozumieniu art. 2 pkt 1 lit. ¢ lub art. 2 pkt 4
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/2012 lub

c) co najmniej 3 letnie doswiadczenie (wystarczajgce bedzie udokumentowanie po
jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w przeciggu 3 lat, przy czym nie
musza to by¢ lata nastepujace po sobie) w dokonywaniu oceny zgodnosci produktow
lub ustug z wymaganiami wynikajacymi z prawa krajowego lub UE, w szczegolnosci
opracowywaniem dokumentacji technicznej produktow lub dokumentacji ustug
zawierajacej informacje pozwalajgce na ocene zgodnosci projektu, produkcji i dziatania
produktu lub ustugi z majacymi zastosowanie wymaganiami, w tym normami
zharmonizowanymi lub specyfikacjami technicznymi stosowanymi do produktu lub
ustugi (Deklaracji zgodnosci);

min. 2 osoby — muszg spetni¢ ponizsze wymagania:
a) co najmniej 5 letnie doswiadczenie (wystarczajgce bedzie udokumentowanie po
jednym zrealizowanym dziataniu w danym roku w przeciggu 5 lat, przy czym nie
muszg to by¢ lata nastepujgce po sobie) w zakresie projektowania, produkowania
(tworzenia) lub wprowadzania do obrotu produktéw lub ustug objetych zakresem
stosowania ustawy, w szczegdlnosci w zakresie: tworzenia lub komercjalizacji
rozwigzan technologicznych, innowacji produktowych lub ustugowych z branzy
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cyfrowej, rozwoju ustug cyfrowych, w tym e-commerce, tworzenia stron internetowych
i aplikacji mobilnych; tworzenia architektury systemow Al, inzynierii oprogramowania

lub innych pokrewnych specjalnosci.
3. Warunki udziatu w postepowaniu w zakresie kierowania Projektem

Wykonawca wyznaczy Kierownika Projektu (1 osoba), odpowiedzialnego za koordynacje
realizacji zamdwienia, spetniajacego tacznie nastepujace wymagania:

a) posiada minimum 2-letnie doswiadczenie (w ciggu ostatnich 5 lat przed terminem
sktadania ofert) w zarzadzaniu projektami szkoleniowymi lub doradczymi
realizowanymi na rzecz przedsiebiorcow lub instytucji publicznych;

b) posiada doswiadczenie w koordynacji pracy zespotow (minimum 1 projekt, w ktérym
nadzorowat co najmniej 3 osoby);

c) bedzie petni¢ funkcje osoby do kontaktu z Zamawiajgcym w zakresie realizacji
dziatan szkoleniowych i doradczych;

d) zobowigzuje sie uczestniczy¢ w comiesiecznych spotkaniach koordynacyjnych
organizowanych przez Zamawiajacego (w formule zdalnej), dotyczacych
monitorowania postepu w realizacji dziatan doradczych;

e) bedzie odpowiedzialny za terminowe przekazywanie Zamawiajagcemu informacji
o realizacji szkolen i doradztwa, raportow oraz dokumentacji wymaganej zapisami
zapytania ofertowego.

Dokumentem potwierdzajacym spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu jest ,Wykaz
osob”, stanowiagcy Zataczniki nr 2A, 2B i 2C do zapytania ofertowego wraz z dokumentami
potwierdzajacymi nalezyte wykonanie wskazanych ustug. Dokumentami potwierdzajacymi
nalezyte wykonanie ustug moga by¢ referencje, protokoty odbioru, umowy, kontrakty itp.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji wskazanych warunkéw w postaci
przedstawienia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych spetnienie danego
warunku, w przypadku takiej koniecznosci, na wezwanie wtasne lub Instytucji
Posredniczacej, na dowolnym etapie trwania postepowania, realizacji ustugi oraz okresu
trwatosci projektu, tj. w okresie trzech lat od koncowego rozliczenia projektu,
Wykonawca bedzie zobowigzany do potwierdzenia spetniania przez Wykonawce
wymogow.

4. Warunki dodatkowe zwigzane z warunkami udziatu w postepowaniu

a) W ramach umowy o zamoéwienie zostanie zrealizowanych co najmniej 40% godzin
doradztwa specjalistycznego zwigzanego bezposrednio z dziataniami szkoleniowymi
realizowanymi przez doradcéw lub doradczynie o kwalifikacjach wskazanych w pkt
VIl.2.a),

b) przez przystapienie do prowadzenia dziatan merytorycznych w projekcie
Zamawiajacy rozumie date ztozenia oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Jesli
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po ztozeniu oferty zmieni si¢ sktad trenerow lub doradcow, Zamawiajacy przed
pierwszym szkoleniem lub doradztwem sprawdzi, czy nowe osoby spetniaja
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku za moment
rozpoczecia dziatan merytorycznych uznaje sie dzien
zgtoszenia Zamawiajacemu nowego trenera lub doradcy,

c) w przypadku zmiany osob wskazanych w ofercie jako personel skierowany do
realizacji zamowienia, warunki udziatu w postepowaniu weryfikowane bedg
analogicznie jak na etapie wyboru wykonawcy, tj. na podstawie wykazu osob (wzor
wykazu osob stanowig zatgczniki nr 2A, 2B i 2C do zapytania ofertowego). W przypadku
koniecznosci wtaczenia do realizacji zamowienia nowych treneréw lub doradcoéw,
Wykonawca sktada do Zamawiajgcego wniosek o wtgczenie nowej osoby do zespotu
realizujgcego zamowienie (trener/doradca), zawierajacy uzasadnienie potrzeby zmiany
oraz dane identyfikacyjne proponowanego trenera/doradcy wraz z dokumentami
wymaganymi w zapytaniu ofertowym dla potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu. Zaakceptowanie nowego personelu przez Zamawiajacego moze
nastgpic wytacznie po pozytywnej weryfikacji warunkow udziatu
w postepowaniu,

d) trener moze jednoczesnie petni¢ role doradcy o ile spetnia wymogi w zakresie
doswiadczenia doradcy, opisane w punkcie VII.2. zapytania ofertowego.

. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm,

kto
lub

re nie sa powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami. Powigzania osobowe
kapitatowe polegaja na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisébw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcy
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

2. W celu unikniecia konfliktu interesow, w przypadku zamawiajgcego, ktory nie jest
zamawiajacym w rozumieniu przepisow o zamowieniach publicznych, zamoéwienia nie
moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Z postepowania wyklucza sie podmioty, ktore sg powigzane osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajgcym.
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3. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy, ktérzy podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczacego $rodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie
833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego s$rodkdow ograniczajacych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022,
str. 1), dalej rozporzadzenie 2022/576, tj. Zamawiajacy wyklucza udziat w postepowaniu:

a) obywateli rosyjskich, oséb fizycznych zamieszkatych w Rosji lub o0sdb
prawnych, podmiotéw lub organow z siedzibg w Rosji;

b) oséb prawnych, podmiotéow lub organdéw, do ktérych prawa wtasnosci
bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % naleza do podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a) niniejszego punktu;

c) o0so6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organow dziatajgcych w imieniu
lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego
punktu, w tym podwykonawcéw lub dostawcow, w przypadku, gdy przypada
na nich ponad 10% wartosci zamoéwienia.

4. Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy, ktorzy podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.) tj. Zamawiajacy
wyklucza:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) Wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 |lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajagcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

c) Wykonawce, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i
295), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

5. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktoéry:
a) podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek, o ktérych
mowa tresci zapytania ofertowego;
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b) ztozy oferte niezgodng =z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod
wzgledem merytorycznym, a niezgodnos¢ ma charakter istotny;

c) ztozy oferte, ktéra nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy, jesli Wykonawca wraz z ofertg lub w toku
przewidzianej w zapytaniu ofertowym procedury wyjasniajacej nie przedstawi
stosownego petnomocnictwa dla tej osoby;

d) przedstawi nieprawdziwe informacje;

e) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu;

f) ztozyt oferte, ktora zawiera razaco niska cene (zgodnie z okreslonym
w zapytaniu wytycznymi);

g) ztozyt oferte w inny niz poprzez Baze konkurencyjnosci sposob;

h) nie wniesie wadium lub wniesie wadium w wysokosci lub w sposdb niezgodny
z trescig zapytania ofertowego;

i) nie udzieli odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego we wskazanym w nim
terminie,

j) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry w odpowiedzi na wezwanie nie
ztozy uzupetnionych oswiadczen lub dokumentow lub petnomocnictw lub
ztozy btedne oswiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa lub ztozy
dokumenty lub os$wiadczenia, ktore nie potwierdzg spetnienia przez
Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub potwierdza, ze Wykonawca
podlega wykluczeniu.

IX. RAZACO NISKA CENA

1. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do, przedmiotu
zamowienia, tj. roznig sie o wiecej niz 30% od s$redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od
wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

2. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

X. PROCEDURA UZUPELNIEN | WYJASNIEN DOKUMENTOW

1. Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcodw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego os$wiadczenia
i dokumenty zawierajgce btedy, lub nie potwierdzajace spetnienia przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta podlega odrzuceniu
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albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

2. Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien w zakresie tresci
oswiadczen i dokumentéw sktadanych przez wykonawce.

3. Jezeli ztozone przez Wykonawce dokumenty lub oswiadczenia (w tym miedzy innymi
dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu) budza
watpliwosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie bezposrednio do podmiotu,
ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych w tym zakresie dla oceny
spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

4. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

Xl. WADIUM
1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 45 000,00 zt.

2. Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium w pienigdzu za pomoca przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za
skuteczne tylko woéwczas, gdy przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wniesionego
wadium bedzie uznana na rachunku bankowym Zamawiajacego.

3. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujacych form:

a) pieniagdzu - przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr 40 1750 0012
0000 0000 3759 2315 tytutem: Wadium zapytanie ofertowe nr 1/2026;

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt.
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

4. Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu oryginat gwarancji lub poreczenia w postaci elektroniczne;.

5. Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznos¢ co najmniej do
konca terminu zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferta.

6. Zwrot lub zatrzymanie wadium nastepuje na ponizszych zasadach:

a) Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza;

b) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia;

c) Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry
wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
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d) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

7. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
b) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

XIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 5% ceny catkowitej podanej w ofercie.

2. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedtug wyboru Wykonawcy, w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
a) pieniadzu;
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigeznym;
c) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.
3. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego: 40 1750 0012 0000 0000 3759 2315.

4. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
nieoprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie
whniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Xill. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJE NA TEMAT WAG PUNKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH PRZYPISYWANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

Nr Nazwa kryterium Waga
1. Cena brutto 35 %
S¢ Wyk
5 GotowQSc y. onawcy o.Io 15 %
zorganizowania szkolenia
Prezentacja wybranego temat
3. zentacja wybraneg ! 50 %

szkoleniowego
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Nr
kryterium

Opis

KRYTERIUM 1: Punkty w ramach kryterium CENA BRUTTO bedg
przyznawane wg nastepujacej formuty
An = Cmin / Cr * 100 * 35

Cmin - cena minimalna w zbiorze sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu

Cr — cena oferty rozpatrywanej

An - liczba punktoéw przyznana ofercie

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN)

Ocenie nie bedg podlegac¢ oferty Wykonawcdédw podlegajacych wykluczeniu
oraz oferty Wykonawcow podlegajace odrzuceniu

KRYTERIUM 2: Punkty w ramach kryterium GOTOWOSC WYKONAWCY DO
zorganizowania szkolenia beda przyznawane wg nastepujacej formuty:

Zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia o doktadnym miejscu i terminie
prowadzenia szkolenia Zamawiajacy poinformuje Wykonawce
z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

Zamawiajacy dokona oceny ofert w ramach niniejszego kryterium wedtug
nastepujacych zasad:

a) jesli Wykonawca oswiadczy w formularzu ofertowym, iz
Zamawiajacy uprawniony bedzie do przekazania informacji o
miejscu i dacie kazdego szkolenia na 5 dni przed ustalong
datg szkolenia — otrzyma 5 pkt

b) jesli Wykonawca oswiadczy w formularzu ofertowym, iz
Zamawiajacy uprawniony bedzie do przekazania informacji o
miejscu i dacie kazdego szkolenia na 3 dni przed ustalong
data szkolenia — otrzyma 10 pkt

c) Jesli Wykonawca os$wiadczy w formularzu ofertowym, iz
Zamawiajacy uprawniony bedzie do przekazania informacji o
miejscu i dacie kazdego szkolenia na 1 dzieh przed ustalong
datg szkolenia — otrzyma 15 pkt.

Wykonawca moze zdoby¢é maksymalnie 15 pkt. W przypadku braku
wskazania terminu przez Wykonawce albo wskazania przez niego terminu
innego niz 1, 3 lub 5 dni albo wskazanie jednoczes$nie kilku terminow (np.
3 i 5 dni) Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zaoferowat 7 dni i przyzna O
pkt w ramach niniejszego kryterium.

KRYTERIUM 3: Punkty w ramach kryterium PREZENTACJA WYBRANEGO
TEMATU SZKOLENIOWEGO beda przyznawane wg nastepujacej formuty:
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W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie zaprezentowany przez
wskazany w wykazie oséb jako osoby trenerskie personel, fragment
szkolenia w wybranym przez Zamawiajacego temacie. Prezentacja
odbywac sie bedzie w formie zdalnej w czasie rzeczywistym. Zamawiajacy
informuje, ze prezentacja fragmentu szkolenia bedzie nagrywana.

Zamawiajacy, w ciggu 3 dni roboczych od otwarcia ofert (po ich otwarciu),
skontaktuje sie z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty w celu ustalenia
doktadnego terminu oraz godziny zaprezentowania fragmentu szkolenia.
Prezentacja odbedzie sie w godzinach 09:00-16:00, w terminie do 2 tygodni
od dnia wystania zaproszenia Wykonawcy do udziatu w prezentacji. Udziat
w prezentacji jest fakultatywny. Brak udziatu skutkuje przyznaniem O
punktow w ramach kryterium oceny.

Zaprezentowaniu podlega¢ bedzie nastepujacy temat:

~0Obowigzki producentdéw, importerdow, dystrybutoréw, ustugodawcow w
zakresie zapewniania zgodnosci produktéw lub ustug z wymaganiami
dostepnosci, w tym uwzglednieniem wymogdw norm zharmonizowanych lub
specyfikacji technicznych albo ich czesci (majgcych zastosowanie w
zakresie zapewniania spetniania wymagarn dostepnosci produktdéw i ustug)
wydawanymi  zgodnie z  przepisami rozporzgdzenia  Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w
sprawie normalizacji europejskiej, zmienigjgcego dyrektywy Rady
89/686/EWG i 93/15/EWG oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
94/9/WE, 94/25/WE, 95/16/WE, 97/23/WE, 98/34/WE, 2004/22/WE,
2007/23/WE, 2009/23/WE | 2009/105/WE oraz uchylgjgcego decyzje Rady
87/95/EWG i decyzje Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1673/2006/WE (Dz.
Urz. UE L 316 z 14.11.2012, str. 12, z pdzn. zm., rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 765/2008 z dnia 9 lipca 2008 r.
ustanawiajgcego wymagania w zakresie akredytacji i nadzoru rynku
odnoszqgce sie do warunkéw wprowadzania produktéw do obrotu i
uchylajgcego rozporzgdzenie (EWG) nr 339/93 (Dz. Urz. UE L 218 z
13.08.2008, str. 30, z pdézn. zm. ”

Prezentacja bedzie trwata 30 minut (+/- 3 minuty)

Osoby te, przed rozpoczeciem prezentacji fragmentu szkolenia
zobowigzane sg do okazania jednego z nastepujacych dokumentéw: dowdd
osobisty, paszport, prawo jazdy. Sprawdzenie tozsamosci nastgpi
bezposrednio przed rozpoczeciem prezentacji fragmentu szkolenia
poprzez pokazanie jednego z ww. dokumentéw do kamery w sposodb
umozliwiajgcy weryfikacje tozsamosci osoby przystepujacej do prezentaciji.
Sprawdzenie tozsamosci nie bedzie nagrywane, nagrana zostanie
wytacznie ta czes¢ dotyczaca samej prezentacji.
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Ujecie tematu powinno zosta¢ dostosowane do przewidzianego czasu
prezentacji i odzwierciedla¢ sposdéb prowadzenia szkolenia po zawarciu
umowy. Zamawiajacy w ramach przedstawienia fragmentu szkolenia
wymaga postugiwania sie prezentacjg multimedialng — min. 8 max. 24
slajdy. Brak postugiwania sie prezentacjga multimedialng przez trenera
bedzie skutkowat przyznaniem O punktéw w podkryterium ocena
prezentacji multimedialnej.

W przypadku gdy do zaprezentowania fragmentu szkolenia w
wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie nie przystapig wszystkie
osoby wskazane przez Wykonawce, to Wykonawca nie otrzyma
w tym kryterium punktow.

Zasady przyznawania punktow
Ocene w ramach kryterium przeprowadzi komisja osob delegowanych
przez Zamawiajgcego w sktadzie 3 osdb na podstawie wypetnionych ankiet.

Kazdy cztonek komisji bedzie oceniat kazdy zesp6t w ramach
poszczegolnych podkryteriow (wedtug zasad okreslonych ponizej).

Kazdy z oceniajacych przyznaje punkty kazdemu trenerowi wskazanemu w
ofercie.

Dla kazdego trenera obliczana jest $rednia arytmetyczna punktow
przyznanych przez oceniajacych.

Ostateczna liczba punktow przyznanych ofercie w ramach kryterium
stanowi srednig arytmetyczng srednich punktéw uzyskanych przez
wszystkich trenerow wskazanych w ofercie.

Podkryteria:

1. Zgodno$¢ wypowiedzi z tematem (czy wypowiedz jest na wskazany
przez Zamawiajgcego temat); w podkryterium tym maksymalna
liczba punktéw, jakg mozna uzyskaé, to 10, zgodnie z ponizszym
schematem:

— 0 - wypowiedz nie na temat lub zawierata istotne btedy
merytoryczne,

— 2 — wieksza czes¢ wypowiedzi dotyczyta innych tematéw lub
pojawiaty sie liczne dygresje niezwigzane z tematem lub
wypowiedz zawierata btedy merytoryczne,

— 5 - wypowiedz w wiekszosci na temat, bez btedow
merytorycznych, ale pojawiaty sie dygresje nie na temat,

— 8 - wypowiedz w wiekszosci na temat, ale brak zachowania
spojnosci pomiedzy przedstawionym tematem,

— 10 - wypowiedz bez zastrzezen pod wzgledem
merytorycznym, zachowana spojnosc pomiedzy
przedstawionym tematem.

2. Wyczerpujgce przedstawienie tematu (czy wybrany przez
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Zamawiajagcego temat zostat przedstawiony w  sposob
kompleksowy); w podkryterium tym maksymalna liczba punktow,
jaka mozna uzyskac, to 10, zgodnie z ponizszym schematem:

— 0 -wypowiedz opiera sie na hastowych oraz ogoélnych
sformutowaniach w ramach omawianego tematu, nie
przedstawiono zadnych poje¢ branzowych zwigzanych z
omawianym tematem,

— 2 - wypowiedz opiera sie na hastowych oraz ogolnych
sformutowaniach w ramach omawianego tematu,
przedstawiono podstawowe pojecia branzowe zwigzane z
tematem, ale brak ich oméwienia lub rozwiniecia,

— 5 - wypowiedZz opiera sie na hastowych oraz ogdélnych
sformutowaniach w ramach omawianego tematu,
przedstawiono podstawowe pojecia branzowe zwigzane z
tematem, ale cze$¢ z nich nie zostata rozwinieta lub
omowiona,

— 8 - wypowiedz omawia temat, przedstawiono oraz omdwiono
lub rozwinieto podstawowe pojecia branzowe zwigzane z
tematem,

— 10 - wypowiedz w sposéb kompleksowy, szczegdtowy
omawia temat, przedstawiono oraz omdéwiono lub rozwinieto
podstawowe pojecia branzowe zwigzane z tematem,
wypowiedz zawierata rowniez aspekty praktyczne lub
interesujace fakty zwigzane z omawianym tematem.

3. Jasnos$c¢/zrozumiatos¢ przekazu (czy sposodb przekazu umozliwia
zrozumienie informacji na poziomie merytorycznym, czy przekaz nie
jest chaotyczny, czy w przekazie nie ma sprzecznosci, czy przekaz
stanowi logiczny cigg, czy wypowiedzi sg jednoznaczne i poprawne
jezykowo); w podkryterium tym maksymalna liczba punktéw, jaka
mozna uzyskac to 6, zgodnie z ponizszym schematem:

— 0 - wypowiedz chaotyczna, niejednoznaczna,
niezachowujgca logiki wypowiedzi lub niezrozumiaty jezyk
wypowiedzi, wypowiedZz niewyrazna, obarczona licznymi
btedami jezykowymi,

— 3 - wypowiedz w wiekszosci tworzgca logiczny ciagg, ale
miejscami chaotyczna lub niejednoznaczna lub
skomplikowany jezyk wypowiedzi lub momentami wypowiedz
niewyrazna,

— 6 — wypowiedz w petni zrozumiata, jednoznaczna, zachowany
logiczny ciag wypowiedzi, przyjazny dla stuchacza jezyk.

4. Ocena prezentacji multimedialnej (wyglad graficzny prezentaciji,
czytelno$¢ oraz przejrzystos¢ prezentacji, czy dany slajd jest
zbiezny z tematem wypowiedzi oraz czy zawiera aktualne
informacje); w podkryterium tym maksymalna liczba punktow, jaka
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mozna uzyskac to 6, zgodnie z ponizszym schematem:

— 0 - brak prezentacji lub wyglad graficzny prezentacji jest
nieestetyczny, nieczytelny lub nieprzejrzysty, przygotowanie
prezentacji nie na temat lub zawarcie w niej nieaktualnych
informacji lub trener nie nadgza za zmiang slajdu prezentacji
w stosunku do wypowiedzi,

— 3 — wyglad prezentacji jest estetyczny, czytelny i przejrzysty,
ale jest nie na temat, lub posiada nieaktualne dane lub trener
nie nadaza ze zmiang slajdu prezentacji w stosunku do
wypowiedzi lub niedochowanie wielkosci prezentacji w
postaci min. 8 max. 24 slajdéw,

— 6 — prezentacja przygotowana w sposob estetyczny oraz na
temat, jest czytelna, przejrzysta oraz zawiera informacje
aktualne, a wypowiedz trenera jest zgodna z tematem
wyswietlanego slajdu.

5. Zarzadzanie czasem szkolenia (czy zespot wykorzystuje czas na
przekazanie wiedzy); w podkryterium tym maksymalna liczba
punktéw, jaka mozna uzyska¢, to 6, zgodnie z ponizszym
schematem:

— 0 — zte zarzadzanie czasem szkolenia, zespoét tracit go (np.
na zbedne dygresje) lub omdwiona zostata mniej niz potowa
tematu,

— 3 - dobre zarzadzanie czasem szkolenia, jednak niektére
czesci zagadnienia omawiane byty zbyt dtugo/szczegdtowo, a
inne zbyt krotko/pobieznie lub niedochowanie czasu
prezentacji tj. 30 minut (+/- 3 minuty),

— 6 — bardzo dobre zarzadzanie czasem szkolenia, temat zostat
wyczerpujaco omowiony.

6. Zarzadzanie tempem szkolenia (czy tempo jest odpowiednie, czy
umozliwia sporzadzanie notatek); w podkryterium tym maksymalna
liczba punktow, jaka mozna uzyskaé to 6, zgodnie z ponizszym
schematem:

— 0 - zte zarzadzanie tempem prowadzenia szkolenia, tempo
wypowiedzi byto bardzo nieréwne, za wolne lub za szybkie,
uniemozliwiajgce  sporzadzanie  notatek, utrudniajace
zrozumienie wypowiedzi,

— 3 — momentami tempo wypowiedzi byto nieréwne, za wolne
lub za szybkie, utrudniajace sporzadzanie notatek, ale nie
wptywato niekorzystnie na zrozumienie wypowiedzi,

— 6 - dobre zarzadzanie czasem, optymalne tempo
wypowiedzi, umozliwiajgce sporzgdzanie notatek.

7. Umiejetnos$¢ zainteresowania i zaangazowania stuchaczy (czy zespot
podejmuje dziatania w celu zaangazowania stuchaczy w szkolenie,
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czy utrzymuje z nimi kontakt); w podkryterium tym maksymalna
ilos¢ punktéw, jaka mozna uzyskac, to 6, zgodnie z ponizszym
schematem:

— 0 - zespdét nie podejmuje dziatan w celu zaangazowania
stuchaczy w szkolenie, nie utrzymuje z nimi kontaktu,

— 3 - zesp6t podejmuje dziatania w celu zaangazowania
stuchaczy np. w postaci zadawania prostych pytan w ramach
omawianego tematu w celu nawigzania dyskusji, ale nie
przechodzi do niej ze stuchaczami,

— 6 — zespot utrzymuje kontakt ze stuchaczami, podejmuje
dziatania w celu ich zaangazowania np. w postaci zadawania
prostych pytan w ramach omawianego tematu w celu
nawigzania dyskusji, a nastepnie przechodzi do niej ze
stuchaczami.

Maksymalna liczba punktéw, ktorg mozna uzyskac¢ w tym kryterium to 50.

XIV. OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci
Z niniejszym zapytaniem ofertowym.

2. Cene deklaruje sie na formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

3. Zaoferowana cena uwzglednia wszelkie daniny publiczne oraz obligatoryjne sktadki na
ubezpieczenia spoteczne oraz ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, podatek VAT — jesli dotyczy, a takze wszystkie wymagania
zawarte w Zapytaniu i zatgcznikach do niego oraz koszty, jakie wykonawca poniesie w
zwigzku z ich realizacja.

4. Cene brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych
w Zapytaniu oraz zatgcznikach nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoéch
miejsc po przecinku. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcga prowadzone beda
w ztotych polskich.

5. Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze oferty
uzyskaty takg sama liczbe punktow w ramach kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybierze
jako najkorzystniejszg tg, ktora ma nizszg cene. Jesli zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztow wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny z Wykonawca, ktory spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie podlega wykluczeniu i ztozyt najkorzystniejsza oferte
(negocjacje moga dotyczy¢ wytacznie kryterium ,cena”).

7. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) Oczywiste omytki pisarskie.
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b) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne oczywiste omytki - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

d) W przypadku popetnienia przez Wykonawce omytki w zakresie wskazania ceny,
Zamawiajacy jako punkt wyjscia do dokonania poprawy omytki bedzie brat pod
uwage zaoferowang cene jednostkowa brutto.

8. Zamawiajacy zastrzega, zgodnie z Wytycznymi (Sekcja 3.21. Wytgczenia, pkt 4), o ktérych
mowa w punkcie Il1. niniejszego zapytania ofertowego, ze jezeli w wyniku prawidtowego
przeprowadzenia przedmiotowego zapytania ofertowego nie wptynie zadna oferta, lub
wptyng jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, albo zaden Wykonawca nie spetni warunkow
udziatu w postepowaniu, w pierwszej kolejnosci zostanie lub moze zosta¢ zawarta umowa
w sprawie realizacji przedmiotu zamodwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci, przy
zatozeniu, ze pierwotne warunki zamowienia okreslone w zapytaniu ofertowym nie zostang
zmienione.

XV. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. W przypadku zmniejszenia zakresu zamoéwienia, o ktorym mowa w pkt VI.6., Zamawiajacy
ztozy Wykonawcy oswiadczenie woli o zmniejszeniu zakresu zamoéwienia. Zmniejszenie
zakresu zamowienia nie bedzie wymagato zawarcia aneksu do umowy.

2. W przypadku zwiekszenia zakresu zamodwienia, o ktorym mowa w pkt VI.7., Zamawiajacy
ztozy Wykonawcy oswiadczenie woli o zwiekszeniu zakresu zamowienia. Zwiekszenie
zakresu zamowienia nie bedzie wymagato zawarcia aneksu do umowy ani zgody Wykonawcy.
3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca

zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng za kazda nastepujaca nieprawidtowos¢:

a) przedtozenie przez Wykonawce w toku realizacji przedmiotu zamodwienia
fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych
nieprawde dokumentow lub tez popetnienie oszustwa -
100% wynagrodzenia catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia,

b) brak mozliwosci zrealizowania lub niezrealizowanie szkolenia, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego
zgodnie z kryterium oceny ofert ,,Gotowosc¢” — 5.000,00 zt za kazdy stwierdzony
przypadek,

c) nienalezyte wykonanie szkolenia, tj. uzyskanie w ankietach ewaluacyjnych
w danej grupie szkoleniowej negatywnej oceny ($Srednia ponizej 3.5 w
pieciostopniowej skali ocen) wystawionej przez Uczestnikdw/Uczestniczki
szkolenia w czesci ankiety dotyczacej oceny pracy trenerki/trenera w trakcie
szkolenia — 2.500,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek,

d) nieuaktualnienie lub nieprzygotowanie w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie lub przekazanie niekompletnych zmian / aktualizacji szczegdtowego
programu szkolen lub materiatow szkoleniowych, w tym takze prezentacji -
250,00 zt za kazdy dzien opdznienia wzgledem wyznaczonego terminu,

e) nieprzedtozenie w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia danego miesigca
nastepujacych dokumentéw: dziennik zajec, listy obecnosci, karta pracy trenera
- 250,00 zt za kazdy dzien opdznienia,
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f) niezrealizowanie programu szkolenia w catosci z winy Wykonawcy -
5.000,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek,
g) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca - w wysokos$ci 25.000,00 zt,
h) niewtasciwe oznaczanie materiatow szkoleniowych lub Sali szkoleniowej w

przypadku szkolen stacjonarnych z winy Wykonawcy - 500,00 zt za kazdy
przypadek

4. Zastrzezone kary umowne majg zastosowanie rowniez w przypadku udzielenia
zamowienia uzupetniajacego.

5. W przypadku nienalezytej realizacji przedmiotu zamowienia przez Wykonawce,
Zamawiajacy — po wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy do nalezytej realizacji Umowy
(z wyznaczonym dodatkowym co najmniej 7-dniowym terminem na prawidtowa realizacje
Umowy) — jest upowazniony do odstgpienia (w czesci lub catosci) od Umowy ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, po zawiadomieniu na pismie.
W tym przypadku Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 25.000,00
zt.

6. Dwukrotna odmowa przeprowadzenia lub zaniechanie przeprowadzenia dziatan
szkoleniowych w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w powiadomieniu przekazanym
Wykonawcy w terminie, traktowane bedzie jako nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy,
uprawniajagce Zamawiajagcego do odstgpienia (w czesci lub w catosci) od Umowy ze
skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. W tym przypadku
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 20.000,00 zt.

7. Wykonawca oswiadcza, ze wdraza i stosuje adekwatne srodki techniczne i organizacyjne,
w celu zapewnienia stopnia bezpieczenstwa odpowiedniego do ryzyka naruszenia praw lub
wolnosci osob fizycznych, ktérych dane osobowe sg przetwarzane na podstawie Umowy,
w tym zapewniajgce mozliwos¢ ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci
i odpornosci systemow stuzgcych do przetwarzania danych osobowych oraz ustug
przetwarzania oraz zapewniajgce mozliwos$¢ szybkiego przywrocenia dostepnosci danych
osobowych i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego i technicznego. Naruszenie tak
okreslonego obowigzku przez Wykonawce uprawnia¢ bedzie Zamawiajgcego do odstgpienia
od Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

8. Wykonawca moze odstgpi¢ od Umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy nie dokona zaptaty
w terminie, po wczesniejszym wezwaniu Zamawiajacego do zaptaty wynagrodzenia
z wyznaczonym dodatkowym co najmniej 7 dniowym terminem na zaptate oraz
bezskutecznym uptywie niniejszego terminu. W przypadku, gdy szkoda bedzie przewyzszata
wysokos$¢ kar umownych, strona poszkodowana bedzie mogta dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajagcego na zasadach ogdlnych.

9. Rozliczenie z Wykonawca za realizacje dziatan szkoleniowych nastepowac¢ bedzie na
zakonczenie kazdego miesigca, na podstawie liczby udokumentowanych i zrealizowanych
godzin szkolen lub doradztwa w danym okresie, poswiadczonych protokotem odbioru
podpisanym przez obie strony. Termin ptatnosci wynosi 60 dni od dnia prawidtowo
wystawionej i przedtozonej Zamawiajgcemu faktury, ktéra bedzie przesytana za
posrednictwem poczty e-mail. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaliczki na
poczet wynagrodzenia w zakresie wynajmu sal, wyzywienia badz zapewnienia materiatéw
dydaktycznych, z zastrzezeniem, ze:

a) wysokosc¢ zaliczki kazdorazowo wymaga akceptacji przez Zamawiajacego,

b) wyptata zaliczki nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy,
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c) Wykonawca po zaksiegowaniu wptaty wystawi fakture zaliczkowa (o ile dotyczy),
d) w przypadku gdy przedmiot zamowienia nie zostanie wykonany lub wykonany
zostanie czesciowo lub zostanie nienalezycie wykonany, zaliczka podlega
zwrotowi w catosci lub w czesci, w zaleznosci od poziomu realizacji przedmiotu

zamowienia oraz decyzji Zamawiajgcego.

10. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. W ramach
zamowienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

11. Cena musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12. Wyniki rozstrzygniecia postepowania ofertowego zostang opublikowane w bazie
konkurencyjnosci www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

13. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca zaréwno na etapie ubiegania sie o udzielenie
zamowienia jak rowniez w jego realizacji, nie moze zatrudnia¢ ani nie wspodtpracowaé
z pracownikami Zamawiajgcego w sposob, ktory rodzitby podejrzenie o naruszenie ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2020 poz. 1913 z p6zn. zm.)

14. W ramach sktadania wniosku o ptatnos¢, ztozone w niniejszym postepowaniu oferty
beda przekazywane w celu weryfikacji do wtasciwej instytucji rozliczajgcej dofinansowanie
Projektu.

XVI. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania istotnych zmian postanowien zawartej
umowy z Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
Wykonawcy w sytuacji dokonania istotnych zmian postanowien umowy o dofinansowanie
Projektu ,I-D-EAA Academy. Dyrektywa EAA w praktyce”, jak réwniez w sytuacjach
wynikajgcych ze zmian przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien Umowy w szczegoélnosci
w nastepujacych okolicznosciach:

a) w przypadku dokonania istotnych zmian postanowien umowy o dofinansowanie
Projektu ,|-D-EAA Academy. Dyrektywa EAA w praktyce”, majacych wptyw na
realizacje Przedmiotu Umowy w zakresie niezbednym do dostosowania Umowy
do warunkéw umowy o dofinansowanie;

b) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie
majacym wptyw na realizacje Przedmiotu Umowy — odpowiednie zapisy Umowy
zostang dostosowane do obowigzujgcego stanu prawnego;

c) w przypadku zmian Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw, w
szczegolnosci zmian okreslonych w sekcji 3.2.4 Wytycznych na lata 2021-2027,
majacych wptyw na realizacje Przedmiotu Umowy lub kwalifikowalnos¢ wydatkow
w zakresie niezbednym do dostosowania tresci Umowy do Wytycznych;

d) w przypadku zmian w podatku VAT wynikajacych ze zmiany przepisow prawa;

e) w zakresie warunkow oraz terminu ptatnosci, w szczegélnosci w przypadku
koniecznosci uwzglednienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia Umowy, jak réwniez w przypadku, gdy ze wzgledu na interes
Zamawiajgcego zmiana warunkéw oraz terminu ptatnosci jest konieczna w
zakresie niezbednym dla dalszej nalezytej realizacji Umowy — w szczegolnosci
zmiana ta moze polegac¢ na zmianie liczby ptatnosci czesciowych oraz wydtuzeniu
lub skréceniu terminu ptatnosci, proporcjonalnie do trwania ww. okolicznosci;

f) w zakresie sposobu wykonania Przedmiotu Umowy, w szczegdélnosci, gdy zmiana
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sposobu realizacji zamowienia wynika ze zmian w obowigzujgcych przepisach
prawa badz wytycznych majgcych wptyw na wykonanie zamoéwienia, jak rowniez
ze wzgledu na uzasadnione potrzeby Uczestnika Projektu, w zakresie niezbednym
dla dalszej nalezytej realizacji Umowy oraz dostosowania Umowy do nowego
brzmienia przepiséw i/lub wytycznych;

g) zmiany terminu realizacji zamowienia, jezeli z przyczyn organizacyjnych nie
bedzie mozliwosci przeprowadzenia szkolenia w zatozonym pierwotnie terminie
— przy czym wydtuzenie terminu nie moze byc¢ dtuzsze niz o 30 dni wzgledem
terminu pierwotnego;

h) zmiany terminu realizacji zamowienia w przypadku wystgpienia okolicznosci
niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajagcego, pod warunkiem, ze zmiana ta
wynika z okolicznosci, ktorych Wykonawca lub Zamawiajgcy nie mogli przewidzieé
na etapie publikacji Zapytania Ofertowego lub sktadania oferty i nie jest przez
nich zawiniona; termin realizacji Umowy zostanie w takim przypadku wydtuzony
o czas niezbedny do eliminacji okolicznosci, za ktére Wykonawca lub Zamawiajacy
nie ponoszg odpowiedzialnosci;

i) zmiany terminu realizacji zamowienia w przypadku uzasadnionych trudnosci
Zamawiajgcego w rekrutacji minimalnej liczby uczestnikow szkolenia; termin
realizacji zamowienia zostanie w takim przypadku wydtuzony o czas niezbedny
dla rekrutacji minimalnej liczby uczestnikow, nie wiecej niz o 60 dni wzgledem
terminu pierwotnego

j) zmiany terminu realizacji zamowienia w przypadku wystgpienia sity wyzszej, tj.
zdarzenia nadzwyczajnego i zewnetrznego, na ktérego wystgpienie i trwanie
Wykonawca lub Zamawiajacy nie majg wptywu oraz ktéremu nie byli w stanie
zapobiec pomimo dotozenia nalezytej starannosci; pojecie sity wyzszej obejmuje
w szczegolnosci takie wydarzenia jak epidemia, wojna, konflikt zbrojny, atak
terrorystyczny badz sabotazu, strajk powszechny, stan kleski zywiotowej, stan
wyjatkowy, wypadek, w wyniku ktérego nastgpito skazenie radioaktywne badz
chemiczne, wystagpienie ekstremalnie wysokich lub niskich temperatur; w takim
przypadku termin realizacji Umowy zostanie wydtuzony o czas wystgpienia
przypadku sity wyzszej oraz usuwania jego skutkdw;

k) zmiany programu szkolenia, w przypadku zmiany zakresu przedmiotowego
Projektu, propozycji dodania nowych tresci przez trenera, przygotowania przez
podmioty trzecie, w tym PARP i inne instytucje wdrazajgce dostepnos¢ lub
uniwersalne projektowanie, nowych wytycznych dotyczacych przedmiotu
zamoéwienia lub ogdlnego poszerzenia sie stanu wiedzy na temat dostepnosci lub
uniwersalnego projektowania, wymagajacego - w zakresie niezbednym -
zapewnienia aktualnosci tematyki szczegoétowej szkolen;

) zmiana terminu kazdorazowego szkolenia z powodu braku uzbierania minimalnej
liczebnosci grupy szkoleniowej najpdzniej na 3 dni przed planowanym terminem
szkolenia, przy czym nowy termin zostanie ustalony nie pdzniej niz w ciggu 30
dni kalendarzowych od pierwotnie planowanego terminu,

m) jezeli w przypadku zmian w umowie o dofinansowanie zawarte] przez
Zamawiajacego, dokumentacji konkursowej lub jakiejkolwiek innej dokumentacji,
majacej wptyw na sposoéb realizacji Umowy przez Wykonawce (w tym réwniez,
jesli zmianie ulegnie wysokos¢ obowigzkowej obecnosci uczestnika szkolenia na
szkoleniu), Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany Umowy w zakresie terminu
realizacji, sposobu realizacji Umowy lub ptatnosci, w zakresie niezbednym do
dostosowania do wprowadzonych zmian.

3. Zmiana miejsca realizacji szkolenia stacjonarnego z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajagcego moze nastgpi¢ nie pozniej niz na 7 dni przed zaplanowanym terminem
szkolenia stacjonarnego, z uwagi na okolicznosci niemozliwe do przewidzenia na
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wczesniejszym etapie, w tym zrekrutowanie dodatkowej grupy uczestnikow, ktérych miejsce
zamieszkania/prowadzenia dziatalnosci pozwala na dogodniejsze dla uczestnikoéw

wyznaczenie miejsca realizacji szkolenia stacjonarnego.

4. Zmiana osoby wskazanej przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia lub wprowadzenie
nowej osoby w trakcie obowigzywania Umowy jest dopuszczalne wytacznie za uprzednia
zgoda Zamawiajgcego. Nowa osoba musi spetnia¢ wszystkie warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym:

a) jezeli Wykonawca przystapit do fakultatywnej prezentacji wybranego tematu na
etapie oceny ofert, kazda nowa osoba wskazana do realizacji zamodwienia jest
zobowigzana do przeprowadzenia prezentacji na tych samych zasadach, zgodnie
z kryterium ,,Prezentacja wybranego tematu” oraz do uzyskania co najmniej takiej
liczby punktéw, jak liczba punktéw uzyskana przez Wykonawce na etapie oceny
prezentacji (dotyczy trenera);

b)

c) jezeli Wykonawca nie przystagpit do prezentacji wybranego tematu na etapie oceny
ofert, obowigzek przeprowadzenia prezentacji nie dotyczy nowej osoby,
z zastrzezeniem koniecznosci spetnienia przez nig wymagan okreslonych
w zapytaniu ofertowym;

d) zgoda Zamawiajacego na zmiane osoby jest wyrazana po weryfikacji spetnienia
przez nowg osobe wymagan oraz — w przypadkach, o ktorych mowa powyzej —
po pozytywnej ocenie jej prezentacji.

5. Zamawiajagcy moze w kazdym czasie zazadaé¢ od Wykonawcy zmiany osoby wskazanej
przez Wykonawce do realizacji zamowienia, w sytuacji, gdy powstang uzasadnione
watpliwosci co do kwalifikacji, kompetencji lub nalezytego wykonywania przez te osobe
obowigzkdédw wynikajacych z Umowy. Wykonawca zobowigzany bedzie dokonaé zmiany
osoby na zadanie Zamawiajgcego niezwtocznie od daty otrzymania zgdania.

6. Nowa, wskazana przez Wykonawce osoba, musi posiada¢ kompetencje i doswiadczenie
nie gorsze niz te okreslone w zapytaniu ofertowym oraz — w przypadkach, gdy przeprowadza
sie prezentacje — uzyska¢ co najmniej takg samga liczbe punktéw w ramach prezentacji
wybranego tematu, jak minimalna liczba punktow uzyskana przez Wykonawce na etapie
oceny prezentacji. Prezentacja wybranego tematu oraz jej ocena odbywac sie bedzie wedtug
zasad opisanych w ramach kryterium oceny ofert ,Prezentacja wybranego tematu”
Zamawiajacy w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty otrzymania od Wykonawcy
propozycji nowej osoby dokona weryfikacji jej kompetencji i doswiadczenia oraz wyrazi
zgode lub odmodwi zgody.

7. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajagcy moze
wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczes$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody. Ocena
zasadnosci dokonania zmiany nalezy do Zamawiajgcego.

8. Przedtuzenie terminu realizacji Umowy, wskazane w ustepach powyzej, nastgpi o liczbe
dni odpowiadajaca okresowi niemoznosci lub wydtuzenia realizacji prac.

9. Zmiany, o ktorych mowa wyzej, muszg zosta¢ udokumentowane. Pismo (wniosek)
dotyczace zmian, wraz z uzasadnieniem, strona wystepujaca z wnioskiem zobowigzana jest
ztozy¢ drugiej stronie. Wszelkie zmiany wymagaja uprzedniej oceny i zgody Zamawiajgcego,
z zastrzezeniem ust. 9.

10. Zmiane postanowien zawartych w Umowie uznaje sie za istotng w rozumieniu art. 454
ust. 2 ustawy Prawo zamdwieri publicznych, chyba Zze postanowienia ponizej stanowig
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inaczej.

11. Wszelkie zmiany w Umowie wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy pod
rygorem niewaznosci, z wyjatkiem zmian wskazanych jako nieistotne.

12. Nie stanowi istotnej zmiany Umowy w rozumieniu art. 454 Prawa zamdwien publicznych
i nie wymaga formy pisemnej w postaci aneksu do Umowy:

a) zmiana danych osob kontaktowych,

b) zmiana danych teleadresowych,

c) zmiana formy zabezpieczenia,

d) zmiana oséb z personelu Wykonawcy, pod warunkiem zapewnienia co najmniej
takich samych kwalifikacji, jakie sga niezbedne do nalezytego wykonania
Przedmiotu Umowy,

e) niezrealizowanie zakresu zamowienia wykraczajgcego poza zakres gwarantowany,
o ktéorym mowa w pkt VI.6.,

f) udzielenie zamodwien uzupetniajacych, o ktorych mowa w pkt. VI.7.

XVIl. OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych oraz w sprawie swobodnego przeptywu takich danych i uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO), informujemy o zasadach
przetwarzania Panstwa danych osobowych.

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO®, w zwigzku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkdw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027°%, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych
osobowych. W zwigzku ze ztozeniem oferty na postepowanie, realizowane w ramach
projektu pn.,I-D-EAA Academy. Dyrektywa EAA w praktyce.” nr FERS.01.03-1P.09-0018/24
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
wspotfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet I.
Umiejetnosci, Dziatanie 01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki., informujemy:
1. Administrator
Odrebnymi administratorami Panstwa danych sa:
a) Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej
2/4, 00-926 Warszawa - Instytucja Zarzadzajaca
b) Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg przy ul. Panskiej 81/83, 00-
834 Warszawa — Instytucja Posredniczaca
c) SENSE consulting sp. z o.0. ul. Podgoérze 11/27, 61-749 Poznan - Beneficjent
Projektu

5 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz.
Urz. UE.L119z4 maja 2016 ., s.1-88).

6 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $srodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 22022 r. poz. 1079).
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2. Cel przetwarzania danych
Dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacjg FERS, w szczegdlnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celow okreslania kwalifikowalnosci
uczestnikow.
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu.
Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych
dziatan.
3. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g RODO):

a) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na
potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego
na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

b) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+ oraz
uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str.
21, z po6zn. zm.)

c) ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci
art. 87-93,

d) ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

e) ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Sposodb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od osodb, ktorych one dotycza, albo od instytucji i
podmiotow zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegélnosci od
wnioskodawcow, beneficjentow, partnerow.

5. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspdtpracownicy
administratorow. Ponadto Panstwa dane osobowe moga by¢ powierzane lub
udostepniane:

a) podmiotom, ktérym zleciliSsmy wykonywanie zadan w FERS,

b) organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finansow
publicznych, prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

c) podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstuga i rozwojem
systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np.
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

6. Okres przechowywania danych

Dane osobowe s3 przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych
w punkcie II.

7. Prawa osob, ktérych dane dotycza
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Przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b) prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

c) prawo do usuniecia swoich danych (art. 177 RODO) - jesli nie zaistniaty
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

d) prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych
(art. 18 RODO),

e) prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art.
6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w sposob zautomatyzowany’,

f) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej
danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujace
kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujace w Polsce.

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

9. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

10. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania danych przez Administratoréw,
prosimy kontaktowac sie z Inspektorami Ochrony Danych (IOD) w nastepujacy sposéb:
Minister Wtasciwy ds. Rozwoju Regionalnego

a) pocztg tradycyjng (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa)

b) elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl)

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg przy ul. Panskiej 81/83, 00-834
Warszawa
a) pocztg tradycyjng (ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa)
b) elektronicznie (adres e-mail: IOD@parp.gov.pl)
SENSE Sp. z o0.0. z siedzibg przy ul. Podgorze 11/27, 61-749 Poznan)
a) poczta tradycyjna (ul. Podgorze 11/27, 61-749 Poznan)
b) elektronicznie (adres e-mail: rodo@senseconsulting.pl)

7 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.

40



